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Das bietet Ihre neue Software HOAI

Honorarabrechnung leicht gemacht ist optimal fur die aktuelle HOAI ausgelegt und

unterstitzt alle wichtigen Regelungen der Novelle, denn das Programm wurde

speziell fur die gestiegenen Anforderungen konzipiert.

Verflugbare Leistungsbilder nach HOAI 2021

§ 34 Gebaude

§ 34 Innenraume

§ 39 Freianlagen

§ 43 Ingenieurbauwerke

8§ 47 Verkehrsanlagen

§ 51 Tragwerksplanung (Gebé&ude)

§ 51 Tragwerksplanung (Gebé&ude/Ing.-Bauwerke)
§ 55 Technische Ausristung

Erfassung von Honorarleistungen auch auf3erhalb der
HOAI-Verordnung

Freie Leistungen

HOAI-Stellschrauben

Honorarzone/Honorarsatz

Honorarsatz-Unter- oder -Uberschreitung
Punktebewertung und Objektliste

Wiederholungen von Grundleistungen nach §10.2 HOAI
Auftrag fir mehrere Objekte nach § 11.3 HOAI
Bonus-Malus-Regelung

Anrechenbare Kosten nach HOAI 2021
Kostenerfassung nach DIN 276.2008
Mitzuverarbeitende Bausubstanz

Vereinbarung von Einzelleistungen

Pauschale Vereinbarungen

Vereinbarung von Teilleistungen

Automatische Vorkalkulation

Integrierte Wirtschaftlichkeitstberpriifung von pauschalen Vereinbarungen

Wegweiser | Das bietet Ihre neue Software HOAI
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e Zuschlag fir Umbauten und Modernisierungen
e Zuschlag fir Instandsetzung/Instandhaltung

e Zu-/Abschléage auf einzelne Leistungsphasen
e Besondere Leistungen

e Zusatzliche Leistungen

e Zeithonorare

¢ Nebenkosten

Rechnungstellung

o GoBD-konforme Honorarrechnungen erstellen

e Einzelrechnung/Abschlagsrechnung/Teilschlussrechnung/Schlussrechnung
o Sicherheitseinbehalt

e Skontooption

e Vorbemerkung und Schlusshemerkung

Zahlungen

e Zahlungsassistent

o Offene Rechnungen im Blick

o Mahnwesen-Assistent

e Vorbemerkung und Schlusshemerkung

Berichtsoptionen

e Berichtsvorlagen individuell anpassbar
e Druckausgabe auch im PDF-, RFT- und XLS-Dateiformat
e Sammeldruck von Honoraransétzen und Rechnungen

Fachinformationen

o Vertragsmuster nach HOAI fir Geb&ude, Innenraume, Freianlagen,
Ingenieurbauwerke, Verkehrsanlagen, Tragwerksplanung, Technische
Ausristung

o \orschriftentexte HOAI 2002, HOAI 2009, HOAI 2013, HOAI 2021
e Begriindung und Anlagen
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Verwaltungsoptionen

e Adressen

e Mitarbeiter inklusive Stundenséatze

e Stammdatenverwaltung

e Archivfunktion fir Projekte

e Import/Export von Projektdateien

e Automatisierte Datensicherungsfunktionen
¢ Schnittstelle zu MS-Outlook

e GoBD-Export der Rechnungsliste

Inhalte der Testversion

Wenn Sie erst priifen méchten, ob Sie Ihr neues Programm bzw. Ihr Update
behalten méchten, dann wahlen Sie bitte bei der Installation den Installationstyp
.Demoversion“ aus.

Es steht Ihnen dann die 14 Tage lauffahige Demoversion zur Verfuigung. Diese
stellt fir den Zeitraum von zwei Wochen den gesamten Funktionsumfang zur
Verfligung. Die Ausdrucke sind durch ein Wasserzeichen markiert.

Damit die Vollversion genutzt werden kann, muss sie in einem zweiten Durchgang
in ein neues Verzeichnis installiert werden.

Genaueres erfahren Sie im Kapitel ,Erste Schritte | Installation” (Seite 12).
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Erste Schritte

Verwendung des Handbuchs

Dieses Handbuch wird Sie bei der Einrichtung der neuen Software auf lhrem
Computer unterstiitzen. Sie erfahren, wie Sie das Programm installieren und wie
es aufgebaut ist. Die wesentlichen Funktionen werden kurz vorgestellt, und es
wird Schritt fir Schritt erlautert, wie Sie in wenigen Minuten zum Ziel kommen.

@ Hinweis

Je nach Betriebssystem kann die Optik an lhrem Rechner leicht abweichen — der
Inhalt bleibt aber gleich. Einige Windows-Funktionen kénnen an Ihrem System
ebenfalls anders aussehen oder anders funktionieren. Hierauf werden Sie aber mit
weiteren Hinweisen aufmerksam gemacht.

Das Handbuch, das Ihnen in gedruckter Form vorliegt, kbnnen Sie zusétzlich auch
noch online als PDF-Dokument einsehen. Es wird automatisch mit dem Programm
zusammen installiert.

Zum Lesen des Online-Handbuchs benétigen Sie den Adobe Acrobat Reader,
eine kostenlose Software, die Sie sich in der aktuellen Version auch iber einen
Link auf der DVD direkt von der Internetseite von Adobe herunterladen kénnen.

Textkonventionen

Bitte machen Sie sich nun kurz mit den wichtigsten Konventionen dieses
Handbuchs vertraut, dann wird lhnen der Einstieg noch leichter fallen.

In der Regel beschreibt das Handbuch die Bedienung mithilfe der Programm- und
Kontextmeniis. Haufig gibt es dariiber hinaus jedoch auch noch die Méglichkeit,
entsprechende Schaltflachen auf der Symbolleiste oder Funktionstasten zu
verwenden.
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Konvention Bemerkung
Lo Kennzeichnet Buttons, die Sie anklicken kénnen.
z.B. <OK>

L

z.B. Datei » Offnen

Verweist auf einen Eintrag im Programm- oder

Kontextmend.

z.B. ,Brennwertkessel*

Kennzeichnet Eingaben, die Sie in bestimmten
Feldern vornehmen mussen, oder Bereiche in
Dialogen, auf die Sie hingewiesen werden.

@

Hinweis

Wichtige Information, die Sie auf jeden Fall beachten

sollten.

Tipp

Hinweis zur leichteren oder alternativen Bedienung

des Programms.

@

Siehe auch ...

Verweis auf weiterfiihrende Informationen in diesem

Handbuch oder in der Online-Hilfe.

Systemanforderungen

Die aktuellen Informationen zur Kompatibilitdt mit neueren oder &lteren
Betriebssystemen oder sonstigen Komponenten finden Sie online unter der
Adresse: faq.weka.de/system

Abhéngig von den auf Ihrem Rechner vorhandenen Komponenten lauft die
Installation in bis zu drei Einzelschritten ab:

1. Microsoft SQL Server Express 2019

Der SQL Server 2019 Express von Microsoft ist eine extrem leistungsféhige und
aulerst stabile Anwendung fiir héchste Datensicherheit und beeindruckende

Performance.

Wegweiser
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Diese Technologie wird von vielen anderen neuen Programmen verwendet und ist
moglicherweise bereits auf lhrem Computer vorhanden. In diesem Fall wird nur
eine neue Datenbankinstanz fiir Honorarabrechnung leicht gemacht angelegt.

Der Installationsort fir diese Komponente wird von Microsoft automatisch gewahlt
und kann nicht geandert werden.

Bitte achten Sie auch darauf, dass im Hintergrund keine Installationen von
Microsoft-Updates durchgefuhrt werden. Ansonsten kénnte es zum Abbruch der
MS-SQL-Server-Installation kommen. In diesem Fall kdnnen Sie die HOAI-
Installation nach erfolgter Installation und Konfiguration der Microsoft-Updates
erneut starten.

2. Programmdateien

Die fur den Betrieb von Honorarabrechnung leicht gemacht erforderlichen Dateien
werden in einem frei wahlbaren Pfad abgelegt.

3. WEKA Update Center

Zum Abschluss wird das WEKA Update Center installiert. Hieriiber werden Online-
Aktualisierungen zur Honorarabrechnung leicht gemacht verteilt und kénnen
darlber installiert werden.

Installation
Bevor Sie mit der Installation beginnen, fiihren Sie zunachst folgende Schritte aus:

1. SchlieRBen Sie alle evtl. laufenden Programme.
2. Legen Sie die DVD in das Laufwerk lhres Computers ein.

3. Wenn die Autostart-Funktion auf lInrem Computer aktiviert ist, 6ffnet sich
automatisch ein Fenster, in dem Sie auf ,cdstart.exe ausfiihren* klicken.

4. Ist der Autostart auf Ihrem Computer nicht aktiviert, 6ffnen Sie im Windows
Explorer das Laufwerk D und starten die Anwendung mit einem Doppelklick
auf ,cdstart.exe”.

(,D" ist die Bezeichnung des CD/DVD-Laufwerks. Sollte Inrem CD/DVD-
Laufwerk ein anderer Laufwerksbuchstabe zugeordnet sein, ersetzen Sie bitte
.D" durch diesen Buchstaben.)
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Auf Ihrem Bildschirm erscheint dann ein Startfenster, aus dem Sie
Honorarabrechnung leicht gemacht installieren kénnen.

Ein Klick auf einen der Buttons startet den jeweiligen Installationstyp:

Vollversion — um diese Version installieren zu kdnnen, muss der Freischaltcode
gleich am Anfang der Installation eingegeben werden. Danach steht Ihnen eine
voll funktionsfahige Version zur Verfligung.

Update-Installation — wenn bereits eine Version von Honorarabrechnung leicht
gemacht vorhanden ist, dann starten Sie bitte diese Installation. Auch hier
muss gleich lizenziert werden, und danach steht die voll funktionsfahige
Version zur Verfiigung.

Bitte beachten Sie, dass diese Update-Routine auf jedem Arbeitsplatz
durchgefiihrt werden muss, auf dem Honorarabrechnung leicht gemacht
vorhanden ist.

Demoversion — wenn Sie erst priifen mdéchten, ob Sie Ihr neues Programm
bzw. Ihr Update behalten méchten, dann wéhlen Sie bitte diesen
Installationstyp. Dann steht lhnen die 14 Tage lauffahige Demoversion mit dem
gesamten Funktionsumfang zur Verfligung. Die Ausdrucke sind durch ein
Wasserzeichen markiert. Die Demoversion kann auf einem Einzelarbeitsplatz
installiert werden. Eine Server-Client-Installation wie mit der Vollversion ist nicht
moglich. Damit die Vollversion genutzt werden kann, muss sie in einem zweiten
Durchgang in ein neues Verzeichnis installiert werden.

Wegweiser | Installation | 13



Neuinstallation — Einzelplatz oder Server

Legen Sie dazu die DVD ein und wahlen Sie im Startfenster als Installationstyp
.Installation der Vollversion“ aus.

Im Installationsschritt ,Installationsart“ wéhlen Sie ,Vollstandige-Installation“ aus.
Sie installieren damit das Programm auf einem Arbeitsplatzrechner oder auf
einem Server. Die Programmdateien, der SQL-Server und die Datenbank werden
direkt auf Rechner installiert.

- X
<« WEKA Honorarabrechnung leicht gemacht - Setup
Wahlen Sie Ihre Installationsart.
®) volistandige-Installation
I Alle Programmfeatures werden installiert. (Diese Option wird bei
Metzwerk-Lizenzen ebenfalls fir die Server-Installation genutzt),
O Cclient-Installation
Mutzen Sie bei Metzwerk-Lizenzen diese Option um weitere Arbeitsplitze
einzurichten. Die Installation greift auf die Daten einer bestehenden
"Einzelplatz-Installation” zu.
O server-Installation auf einen vorhandenen MS SQL Server
Wiahlen Sie diese Option wenn Sie die Datenbank der WEKA
Haonorarabrechnung leicht gemacht erstmalig auf einem verhandenen
Microsoft SOL-Server installieren wollen. Diese Installation ist direkt auf
dem entsprechenden Server auszufiihren,
Dieser Schritt kann einen Moment dauern... Abbrechen

Nach Abschluss der Installation ist Ihr Einzelplatzrechner oder Server mit der
Software Honorarabrechnung leicht gemacht eingerichtet.

Im Einzelplatzbetrieb missen keine weiteren Einstellungen vorgenommen
werden. Die Software Honorarabrechnung leicht gemacht kann sofort eingesetzt
und gestartet werden.

Die Einrichtung weiterer Client-Arbeitsplatze ist im nachsten Kapitel beschrieben.
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Windows-Firewall-Einstellungen bei einer Server-Installation

Nach Abschluss der Installation auf einem Server missen Sie in der Windows-
Firewall auf dem Server Ausnahmen in der Firewall definieren.

Folgende zwei Dateien missen freigegeben werden:

1. Datei: sqlservr.exe

Diese liegt im Pfad unter:
C:\Programme\Microsoft SQL
Server\MSSQL15.WEKAHONCALC\MSSQL\Binn

2. Datei: sqlbrowser.exe

Diese liegt im Pfad unter:
C:\Programme (x86)\Microsoft SQL Server\90\Shared

Beide Dateien miussen anschlieRend unter ,Zugelassene Apps"“ erscheinen.

Wegweiser | Installation |
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@ Zugelassene Apps — O >

&« v A ﬂ« Windo.., » Zugelassene Apps v O D Systemsteuerung durchsuch..,

Kommunikation von Apps durch die Windows Defender Firewall zulassen

Klicken Sie zum Hinzufiigen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports auf "Einstellungen dndern”.

Welche Risiken bestehen, wenn die Kemmunikation einer App zugelassen E;Eiﬂstellungen andern
wird?

Zugelassene Apps und Features:

MName Privat  Offentlich *

[ Reuting und RAS O O
[ Schlasselverwaltungsdienst O O
[ Secure Socket Tunneling-Protokall O O
Shell Input Application
[0 SNMP-Trap O O
Spielleiste

Sprachausgabe

[<]

SOL Browser Service EXE

3]
&

SOL Server Windows NT
Starten =]
[ Tragbare Drahtlosgerite O O
Ubermittlungsoptimierung e
Details... Entfernen
Andere App zulassen...
QK Abbrechen

Des Weiteren missen die Ports 1433 und 1434 freigegeben sein.

Der Server ist somit komplett eingerichtet und vorbreitet.

@ Siehe auch

Weitere Infos zu den Firewall-Einstellungen und den auszufiihrenden Diensten
und Protokollen finden sie im FAQ-Bereich unter www.faq.weka.de beim Produkt
Honorarabrechnung leicht gemacht.

16 | wegweiser | Installation


http://www.faq.weka.de/

Neuinstallation — Client

Voraussetzung dafir ist, dass die Einzelplatzinstallation (Seite 14) auf einem
Server durchgefiihrt wurde und Programmdateien und Datenbank auf einem
Netzlaufwerk liegen und von einer Arbeitsstation aus angesprochen werden

koénnen.

Legen Sie zur Client-Installation die DVD ein und wéhlen Sie im Startfenster als
Installationstyp ,Installation der Vollversion* aus.

Im Installationsschritt ,Installationsart” wahlen Sie die ,Client-Installation” aus. Sie
installieren damit das Programm auf einem Arbeitsplatzrechner. Es werden nur die
Programmdateien ohne MS SQL Server direkt auf Rechner installiert.

- >
€« WEKA Honaorarabrechnung leicht gemacht - Setup
Wahlen Sie lhre Installationsart.
| O vollstandige-Installation
k Alle Programmfeatures werden installiert, (Diese Option wird bei
Netzwerk-Lizenzen ebenfalls fiir die 5erver-Installation genutzt).
® Client-Installation
Nutzen Sie bei Netzwerk-Lizenzen diese Option um weitere Arbeitsplitze
einzurichten. Die Installation greift auf die Daten einer bestehenden
"Einzelplatz-Installation” zu,
O server-Installation auf einen vorhandenen MS SQL Server
Wihlen Sie diese Option wenn Sie die Datenbank der WEKA
Honerarabrechnung leicht gemacht erstrnalig auf einem vorhandenen
Microsoft SOL-Server installieren wollen, Diese Installation ist direkt auf
dem entsprechenden Server auszufihren,
Dieser Schritt kann einen Moment dauern... D e

Nach der Installation missen Sie die lokale Client-Installation mit der Datenbank
verbinden.

Wegweiser | Installation | 17



Informationen 4

o Bitte richten Sie die Verbindung zum Datenbank Server

gin.

Dazu wird beim ersten Programmstart von Honorarabrechnung leicht gemacht
automatisch ein entsprechender Einstellungsdialog geéffnet, in dem Sie den
Server wahlen missen, auf dem die Datenbank installiert wurde. Die
Verbindungsdaten sind bereits eingetragen.

£ | Datenverknapfungseigenschaften H

Provider Verbindung  Erweitert Alle

Geben Sie folgende Angaben an, um zu SQL Server-Daten zu verbinden:
1. Geben Sie einen Servemamen ein, oder wahlen Sie einen aus:
OGIOLDAJVMIDWWEKAHONCALC o || Aktualisieren
2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein:
() Integrierte Sicherheit von Windows NT verwenden

(®) Spezifischen Benutzemamen und Kennwort verwenden:

Benutzemame: |admin |

Kennwart: |ouu |
[ Kein Kennwort  [+7] Speichem des Kennworts zulassen
3. (8 Wahlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:
|WEKA-HONORAR |
() Datenbankdatei als Datenbanknamen arfiigen:
WEKA-HONORAR

[ esen |

OK Abbrechen Hiffe

Uber den Button «Verbindung testen> kann der Zugriff tiberpriift werden.

18 | wegweiser | Installation



Microsoft-Datenverkndpfung x

o Das Testen der Werbindung war erfolgreich.

Uber den Button <OK> speichern Sie die Einstellungen. Das Programm offnet auf
dem Clientrechner.

Die Einstellungen missen nur einmalig beim ersten Start auf dem Clientrechner
vorgenommen werden.

@ Hinweis

Diese Client-Installation miissen Sie auf jedem Arbeitsplatz/Rechner vornehmen,
mit dem Sie auf das auf dem Server installierte Programm zugreifen méchten.

Benutzerdefinierte Installation

Bei dieser Installationsart kdnnen Datenbankname und Datenbankpasswort
individuell eingestellt werden. Diese Eingaben sind nur sinnvoll, wenn bereits
andere SQL-Server in Betrieb sind, und sie durfen nur von fachkundigen
Administratoren vorgenommen werden.

Update-Installation — Aktualisierung einer bestehenden
Version

Sie haben die Grundversion von Honorarabrechnung leicht gemacht als
Einzelarbeitsplatz oder im Server-Client-Betrieb eingerichtet.

Ein Update der aktuellen Version mussen Sie auf jedem eingerichteten HOAI-
Arbeitsplatz/Client vornehmen.

Am den ersten HOAI-Arbeitsplatz einfach die neue DVD von Honorarabrechnung
leicht gemacht einlegen.

¢ Im Startbildschirm auf ,Installation der Updateversion® klicken (die Installation
wird dann gestartet).
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¢ Im Installationsschritt ,Wahlen Sie lhre Installationsart” aktivieren Sie die Option
.Client-Installation*.

<« WEKA Honorarabrechnung leicht germacht - Setup

Wahlen Sie lhre Installationsart.

O vollstandige-Installation

| k Alle Programmfeatures werden installiert. (Diese Option wird bei
Metzwerk-Lizenzen ebenfalls fur die Server-Installation genutzt).

@® Client-Installation

Mutzen Sie bei Metzwerk-Lizenzen diese Option um weitere Arbeitsplitze
einzurichten. Die Installation greift auf die Daten einer bestehenden
"Einzelplatz-Installation” zu.

O server-Installation auf einen vorhandenen M5 SQL Server

Wahlen Sie diese Option wenn Sie die Datenbank der WEKA
Haonorarabrechnung leicht gemacht erstmalig auf einem verhandenen
Microsoft SOL-Server installieren wollen. Diese Installation ist direkt auf
dem entsprechenden Server auszufiihren,

Dieser Schritt kann einen Moment dauern... Abbrechen

e Fuhren Sie die Installation dann einfach weiter durch.

o Der erste Arbeitsplatz ist damit upgedatet.

¢ An allen weiteren HOAI-Arbeitsplatzen fihren Sie die obigen Schritte analog
aus.
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Aufruf des Programms

Starten Sie das Programm im Startmenu unter Start > App-Liste > WEKA Software >
Honorarabrechnung leicht gemacht oder Uiber das automatisch angelegte Desktop-
Icon ,Honorarabrechnung leicht gemacht".

Lizenzierung

Wenn Sie im Startbildschirm von Honorarabrechnung leicht gemacht entweder
Jnstallation der Vollversion* oder ,Installation der Updateversion* wahlen, miissen
Sie gleich am Anfang der Installation den Freischaltcode im folgenden Fenster
eingeben.

€« WEKA Honaorarabrechnung leicht gemacht - Setup

Benutzerinformationen

Geben Sie hier Informationen zur Personalisierung lhrer Installation in.

4
Der Freischaltcode sieht folgendermassen aus:
Freischaltcodes: X300 X000(
Name: || |
Firmna: | |

Freischaltcode: | |. | |

Weiter Abbrechen

Klicken Sie nach der Eingabe auf <Weiter>, um die Installation fertigzustellen.
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Deinstallation

Die Deinstallation des Programms erfolgt entsprechend den Standards unter
Microsoft-Windows-Betriebssystemen.

Offnen Sie unter Windows 10 dazu die ,Einstellungen® und wahlen Sie dort den
Bereich ,Apps & Features" aus.

AnschlieRend 6ffnet sich eine Liste, in der alle bereits installierten
Softwareprodukte Ihres Computers enthalten sind. Wéhlen Sie anschlieBend
einfach lhr Programm aus der Liste aus und klicken Sie in der Bearbeitungsleiste
auf <Deinstallieren>.
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Programmbedienung

Allgemeines Programmkonzept

Allgemeine Navigation

Die Programmstruktur ist auf méglichst einfache und intuitive Bedienbarkeit
ausgelegt:

e Beim Programmestart 6ffnet sich als zentrale Seite das Startcenter. Von dieser
Seite aus gelangen Sie in alle wichtigen Programmbereiche.

¢ Alternativ dazu kdnnen Sie auch uber die ,Ribbon Bar“ (siehe Seite 30)
navigieren. Die dort angeordneten Buttons fuhren Sie in alle wichtigen
Programmbereiche.

¢ In der Navigationsleiste wird in einer Kette jedes Element, das Sie getffnet
haben, dargestellt. Ein Klick auf den gewlinschten Beitrag bringt Sie auf die
gewlnschte Ebene zuriick.

Startcenter » Projekte » Musterprojekt » |Honoraranséiize| 3 |2-D13-{>03 Planungsleistungen - Rechnungen ‘

e Zurlick zum Startcenter gelangen Sie alternativ dazu auch tber das
Hauptmeni (zunachst HOAI-Register (1) und dann Eintrag Startcenter (2)
wahlen).

(1 ) Honorarabrechnung leicht gemacht - PRI-001 1

Henoraransatz
Zuletzrt verwendete Dokumente

0 2013-003 - (8 43 Ingenieurbauwerke) Planungsleistungen

Startcenter {2)

Zuletzt verwendet
Drucken
Datenaustausch

Fachinformationen

Support
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Navigation in einem Bereich

Innerhalb eines Bereichs sehen Sie unterhalb der Ribbon Bar (1) eine Liste mit
Datensatzen (2). Einen Datensatz 6ffnen Sie mit Doppelklick oder wenden eine
der Datensatzfunktionen (3) auf ihn an.

0 Henorarabrechnung leicht gemacht
HOAI Start
* 5 = -
+ # Bearbeiten Kopieren [ s [ﬁ, &s (1) -
3 Loschen Ld = -~
MNeuer infiigen
Mitarbeiter Drucken 3j B
Bearbeiten Projekte & | Honoraransdtze & | Rechnungen & Adressen G Mitarbeiter

Startcenter » Mitarbeiter

Mitarbeiter

Mr. \Name |Typ \Intemer Stundensatz |E)(temer Stunde \RuHe |Benmzemame
0oL Huber, Martin Auftragnehmer 70,00 € € Inaktv Huber

002 Maier, Joseph Mitarbeiter 48,00 € 59,00 € Inaktv Maier
003 Miller , Wolfgang Technische Zeichner (2) 35,00 € 43,00 € Inaktiv Miller

Bearbeiten von Datenséatzen
Die Bearbeitung von Datenséatzen ist in den einzelnen Bereichen unterschiedlich.

e Bei Projekten 6ffnet sich eine Seite, auf der Honoraransatze oder Rechnungen
aufgerufen werden kdnnen.

o Bei Honoraransétzen wird die gesamte Bildschirmoberflache fiir die Eingabe
und Bearbeitung von Daten verwendet. In der Ribbon Bar werden véllig neue
Funktionen angezeigt (siehe dazu Seite 35).

e Adressen und Mitarbeiter werden in einem eigenen Dialog bearbeitet.

Sie verlassen einen Bereich iber den Button <SchlieRen> in der Ribbon Bar.

SchlieBen

Speicherkonzept

Jede lhrer Eingaben wird automatisch gespeichert, sobald die Zelle, in der die
Eingabe erfolgte, verlassen wird.
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Besonderheiten
Honorarschnellrechner

Der Honorarschnellrechner bietet die Méglichkeit zur genauen Honorarermittlung
in allen im Programm vorhandenen Leistungsbildern. Er kann tber das
Hauptmen (siehe Seite 27) oder Uiber das Startcenter (siehe Seite 27) aufgerufen
werden.

Mit wenigen Eingaben kdnnen Sie eine genaue Aussage zum Honoraranspruch
treffen, ohne vorab ein Projekt oder sonstige Datenséatze anlegen zu mussen.

Die Berechnungsergebnisse kénnen gedruckt oder in einem Projekt gespeichert
werden.

Henerarabrechnung leicht gemacht - Honoraransatz X

|— Honorarschnellrechner

Angaben zur Honararberechnung

Honorar-Parameter

Verordnung HOA\ZDN—v|

Leistungshild § 34 Gebdude w
Honorarzone Zone lll v‘

Satz Basishonorarsatz =~ 0,00 %

Aktualisieren

Anrechenbare Kosten

Kosten nach DIN 276: 500.000,00 €

mitzuverarbeitende Bausubstanz

Lieferungen und Leistungen: 0,00 €

Vorhandene Baustoffe und Bauteile: 0,00 €

Enthaltener Technikanteil: 0,00 €

Anrechenbare Kosten [netto): 500.000,00 € Grundhaonorar [interpoliert] 62.900,00 €

Eingabe der Honorargrundlage: (@) Netto () Brutto

Schritt 1 von 3 Abbrechen Drucken << Zuriick Weiter >

Vertragsmuster
Fir die Leistungsbilder

e 8 34 Gebaude,
e 8§ 34 Innenrdume
e § 39 Freianlagen,
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e § 43 Ingenieurbauwerke,

e § 47 Verkehrsanlagen

o § 51 Tragwerksplanung (Gebaude)

e § 51 Tragwerksplanung (Geb&ude/Ing.-Bauwerke) und
e §55 Technische Ausristung

sind im Programm geprifte Vertragsmuster im MS-Word-Format vorhanden.
Sie wahlen den Vertrag beim entsprechenden Honoraransatz (siehe Seite 35).

Die Vertragsmuster 6ffnen sich in MS Word. Sie missen manuell ausgeftillt und
unter einem anderen Namen gespeichert werden.

@ Hinweis

Wenn Sie einen Honoraransatz nachtraglich bearbeiten, werden die Anderungen
nicht in einen bereits erstellten Vertrag ibernommen. Sie missen in diesem Fall
den Vertrag neu generieren und speichern.
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Programmoberflache
Die Programmoberflache im Uberblick

lhre neue Software orientiert sich an den neuesten Microsoft-Stilvorlagen und
verwendet viele allgemein bekannte Funktionselemente und Bedienkonzepte.

Gleich nach dem Programmstart 6ffnet sich das Startcenter.

(1) HOAI-Register
(2) Ribbon Bar

(3) Verkniipfungen zu wichtigen Programmbereichen (Sie gelangen damit zu den
gleichen Bereichen, die iber die Buttons der Ribbon Bar aufgerufen werden.)
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HOAI-Register und Hauptmenu

Uber das mit ,HOAI* beschriftete Register erreichen Sie das Hauptmenii.

Honorarabrechnung leicht gemacht

Zuletzrt verwendete Dokumente
0 20000 - (& 34 Gebdude) Meuer Honoraransatz

1 2013-003 - (§ 43 Ingenieurbauwerke] Planungsleistungen

et
Startcenter 2 PRID0T - Musterprojekt

3 2013-003 - (§ 55 Technische Ausrdstung) Elektrotechnik - Pauschale Vereinbarung
Zuletzt verwendet

Drucken

Datenaustausch

Fachinformaticnen

Support

B Honorarschnellrechner

# Stammdaten

Programm beenden

Dort sind wichtige Navigationselemente, Funktionen und Fachinformationen
angeordnet:

o Pfeil zuriick beendet das Hauptmenu.
e Startcenter bringt Sie zurtick auf den Startbildschirm.

o Zuletzt verwendet zeigt lhnen die letzten gedffneten Datenséatze an. Mit einem
Klick kdnnen die Datensatze getffnet werden.

e Drucken (siehe Seite 88).
e Datenaustausch

e Projekt exportieren — markieren Sie zunachst das gewiinschte Projekt und
wahlen Sie hier die Exportfunktion.

e Projekt importieren — markieren Sie zunachst das gewiinschte Projekt und
wahlen hier Sie die Importfunktion.
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e Honoraransatz exportieren — markieren Sie zunachst den gewiinschten
Honoraransatz und wahlen Sie hier die Exportfunktion.

e Honoraransatz importieren — markieren Sie zunachst den gewiinschten
Honoraransatz und wahlen Sie hier die Importfunktion.

o GoBD Export bietet die Mdglichkeit, die Rechnungsliste fiir den Finanzprufer
Zu exportieren

e Import aus WEKA HOAI plus ermdglicht den Import von Stammdaten aus
Ihrer bisher genutzten WEKA-HOAI-Software.

o Adressen mit Outlook synchronisieren bietet die Méglichkeit zum Import und
Export der Adressdaten. Details dazu finden Sie auf Seite 103.

e Fachinformationen — alles Wichtige zum Thema. Hier finden Sie folgende
Texte:

e HOAI 2021: Verordnungstext

e HOAI 2013: Verordnungstext mit Anlagen und Anderungen im Uberblick und
Teilleistungen

o HOAI 2009: Verordnungstext mit Anlagen und Begriindung
e HOAI 2002: Verordnungstext

e Beratung durch HOAI-Sachverstandigen enthalt die Kontaktdaten unseres
HOAI-Fachmanns.

o WEKA im Internet bringt Sie auf die WEKA-Homepage.
e Support — hier finden Sie Folgendes:
e Info gibt Ihnen Auskunft Uber Programmversion und Lizenzinformationen.

e Lizenzschlussel &ndern ermdglicht die nachtragliche Lizenzierung von
Mehrplatzversionen.

¢ Remotesupport — lber diesen Eintrag kénnen Sie ein Tool 6ffnen, mit dem
der WEKA-Support direkt auf lhren Rechner zugreifen kann.

e FAQ - bringt Sie auf die WEKA-FAQ-Seite im Internet

e Zeige Installationsverzeichnis — Sie kdnnen mit diesem Eintrag den
Windows Explorer genau an der Stelle 6ffnen, an der lhr Programm
installiert ist.

e Handbuch 6ffnet das Benutzerhandbuch im PDF-Format.

e Honorarschnellrechner 6ffnet ein Tool zur direkten Berechnung eines Honorars
(siehe Seite 25).

e Stammdaten 6ffnet einen Dialog, in dem grundlegende Einstellungen
vorgenommen werden kdnnen (siehe Seite 105).

Daruber hinaus kann tber den Button <Programm beenden> das Programm
beendet werden.
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Ribbon Bar

Unterhalb des Start-Buttons finden Sie die Ribbon Bar. Diese Leiste enthalt je
nachdem, in welchem Bereich Sie sich aufhalten, unterschiedliche
Funktionsbuttons.

Nach dem Programmestart befinden Sie sich im Startcenter. Von dort aus kénnen
Sie in die Hauptbereiche (Projekte, Honoraransétze, Rechnungen, Adressen,
Mitarbeiter) wechseln.

In jedem dieser Bereiche finden Sie eine Liste mit den verfligbaren Datenséatzen.
Bitte beachten Sie, dass die Funktionen <Kopieren> und <Einfiigen> nur bei
Honoraransétzen verfugbar sind (siehe auch Seite 37).

Die Datensétze kénnen uber ein Kontextmendu in der rechten unteren Ecke auf
unterschiedliche Arten angezeigt, gruppiert und an Excel tbergeben werden.
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Tipp

Die Gruppiereinstellungen sind fiir die Bereiche Projekte, Honoraransatze,
Rechnungen, Adressen und Mitarbeiter verfligbar. Die von Ihnen getroffenen
Einstellungen bleiben auch nach dem néachsten Programmstart erhalten.

Mit der unten abgebildeten Funktionsgruppe kdnnen neue Elemente angelegt und
bestehende bearbeitet, aktualisiert oder geléscht werden.

Noch eine Besonderheit: Ein Doppelklick auf die oben angeordnete Lasche <Start>
schlief3t die Ribbon Bar.

0 Honorarabrechnung leicht gemacht - [} X
Start ?
Startcenter » Projekte
Projekte

Projektberechnung aktiviert

Pri Ekmummer|Projekmame |Beschreibu \Smmr‘auﬁraggeber Beginn |Ende

001 Musterprojekt  Nahere Infos zu... In ... Mustermann, Fran

|VEreinbart [l | Verrechnet (N|| Zahlungen (M
.. 117.180,33 € 90, 84€ 1. 6E

Bitte beachten Sie, dass die Ribbon Bar in den verschiedenen Bereichen
unterschiedliche Funktionen anbietet. In der obigen Abbildung sehen Sie
beispielsweise die Ansicht aus dem Bereich ,Projekte".

Auf die jeweiligen Besonderheiten wird in den einzelnen Bereichen eingegangen.

Arbeitsbereich

Die Flache unterhalb der Ribbon Bar wird als Arbeitsbereich bezeichnet. Dessen
Aufbau ist in den einzelnen Bereichen unterschiedlich (siehe dazu Seite 27).
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Projekte

Wechseln Sie zunéchst in den Bereich ,Projekte”. Sie bearbeiten Projekte mit den
Funktionsbuttons in der Ribbon Bar. Dort kénnen neue Datensatze angelegt und
vorhandene bearbeitet oder geldscht werden. Des Weiteren haben Sie die
Moglichkeit, Projekte zu kopieren und einzufiigen sowie Projekte in und aus dem
Archiv zu schieben.

Bitte beachten Sie, dass die Projekte Giber das Kontextmeni der Ribbon Bar und
Uber die Spaltenkdpfe der Tabellen beliebig sortiert und gruppiert werden kénnen
(siehe dazu Seite 30).

Projektassistent

Beim Anlegen eines neuen Projektdatensatzes hilft ein dreistufiger Assistent.
Offnen Sie den Bereich ,Projekte”. Klicken Sie auf <Neues Projekt>, geben Sie die
gewiinschten Angaben ein und speichern Sie das Projekt.

Sie missen lediglich die Projektnummer und den Namen eingeben, um den
Datensatz speichern zu kénnen.
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Ubersichtsseite

Einen bestehenden Datensatz 6ffnen Sie mit Doppelklick auf die entsprechende
Zeile oder Uber die Funktion <Bearbeiten> in der Ribbon Bar.

[+ Honorarabrechnung leicht gemacht - o X
Hoal SRS ?
. =] -
+ ey - e B -
W Loschen Einfagen Lad = =
Neues
Projekt Drucken %, in Archiv
Bearbeiten Projekte 1 | H 5 | Rechnungen & | Adressen 5 | Mitarbeiter &

‘ Startcenter » Projekte

Projekte
Frojekiberechnung sktiviert
} j | Proj: | |Status | Auftraggeber |Beginn  / |Ende | Vereinbart {Netto) |Verrechnet (Netto) | Zahlungen (Nettn)l
Proie! QAR oo 2 Gl 5.20 07,2014 S0 23984 33,96 €
Akquise rmann, Franz, Stadtbauamt 0,00 € 0,00 €

Sie landen auf einer Ubersichtsseite, der die wichtigsten Projektdaten entnommen
werden kénnen. Mit einem Klick auf die Projektbezeichnung kdnnen Sie wieder in
den Projektassistenten wechseln. Die Projektdaten kdnnen so nachtraglich
geandert werden.
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Projektarchiv

Alle in der Projektiibersicht angezeigten Projekte lassen sich einfach in das
Projektarchiv verschieben.

Markieren Sie hierzu das gewiinschte Projekt und betétigen Sie in der Ribbon Bar
den Button <in Archiv> & in Archiv .

Daraufhin wird unterhalb das Projektarchiv mit den abgelegten Projekten
angezeigt.

| Proj | auftraggeber | Beginn | vereinbart (Netto) | verrechnet (Netto)| Zahlungen (Netto)
Musterprajekt Nahere Infos zum Proj... In Arbeit Mustermann, Fr... 12.08.2013 25.07.2014

Sobald Sie im Projektarchiv ein Projekt markieren, aktiviert sich in der Ribbon Bar
der Button <aus Archiv> % ausArchiv - Mit einem Klick auf diesen Button setzen Sie
das Projekt wieder in die aktiven Projekte zurlick.

So kdnnen Sie je nach Erfordernis lhre Projekte schnell zwischen dem
Projektarchiv und den aktiven Projekten verschieben.

Projekte kopieren
Sie kdnnen Projekte einschliel3lich aller enthaltenden Honoraransatze kopieren.

Wechseln Sie dazu von der Startseite direkt in den Bereich Projekte (1). Markieren
Sie dort das gewtinschte Projekt (2) und betatigen Sie dann in der Ribbon Bar den
Button «Kopieren> (3).
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o Honorarabrechnung leicht gemacht - o x

@ ?

. . ] = -
+ # Bearbeiten [T Kopieren = P [ ). Ba

% Loschen Einfugen LaJ =3 e [--.
Neues

Projekt Drucken & (\4’\\\/

Bearbeiten Projekte G | Honoraransitze & | Rechnungen & Adressen | Mitarbeiter

‘ Startcenter » Projekte

Projekte

Projektberechnung aktiviert

Um das Projekt einzuftigen, klicken Sie dann auf den Button <Einfligen> (4).

@ Hinweis

Enthaltene Rechnungen und Zahlungen werden nicht mit kopiert.

Mit Honoraransatzen arbeiten

Wechseln Sie zunachst in den Bereich <Honoraransatze». In der Ribbon Bar
haben Sie alle Bereiche ganz einfach im Zugriff.

Damit kénnen neue Datenséatze angelegt und vorhandene bearbeitet, kopiert oder
geléscht werden.

Assistent zur Anlage eines Honoraransatzes

Beim Anlegen eines neuen Datensatzes erscheint ein Dialog, in dem die
wichtigsten Informationen eingegeben werden kénnen.

Es stehen folgende Leistungsbilder der HOAI zur Verfligung:

e 8 34 Gebaude
e 8 34 Innenraume
e § 39 Freianlagen
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e § 43 Ingenieurbauwerke

e 8§47 Verkehrsanlagen

o § 51 Tragwerksplanung (Gebaude)

o § 51 Tragwerksplanung (Geb&ude/Ingenieurbauwerke)
e §55 Technische Ausriistung

Honorarabrechnung leicht gemacht - Honoraransatz anlegen / bearbeiten X
Honoraransatz anlegen
L
Grundangaben
nach HOAI v
Mame: ‘Neuer Honoraransatz ‘
Projektname: ‘PRJ-Dm - Musterprojekt v‘
Verordnung: ‘HOAI 2021| v ‘
Leistungsbild: (534 - Gebaude |
Bauart: ‘Neuhau v‘
Schritt 1von 1 Abbrechen << Zuriick | Fertigstellen

Honoraransatze kdnnen sowohl nach HOAI 2021 als auch nach HOAI 2013 und
HOAI 2009 angelegt werden. Die Auswahl nehmen Sie in der Zeile <Verordnung»
vor.

Honorarleistungen, die nicht mit der HOAI verbindlich geregelt sind, kénnen Sie
Uber den Honoraransatz <Freie Leistungen> ermitteln und abrechnen. Die Auswabhl
nehmen Sie direkt unterhalb der Grundangaben vor.

Henorarabrechnung leicht gemacht - Honoraransatz anlegen / bearbeiten K
'_7? Honoraransatz anlegen
§

o

Grundangaben
nach HOAI R
nach HOAI
Nummer.:
Name: |Neuer Honoraransatz

Honoraransatz 6ffnen

Doppelklicken Sie auf einen bereits vorhandenen Datensatz in der Liste der
Honoraransatze, um ihn zur Bearbeitung zu 6ffnen.
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Tipp

Die Honoraransatze kénnen iber das Kontextmeni der Ribbon Bar beliebig
sortiert und gruppiert werden (siehe Abb. auf Seite 30).

Honoraransatz kopieren

Sie kénnen Honoraransatze kopieren und in beliebige andere Projekte einfligen.

Wechseln Sie dazu von der Startseite direkt in den Bereich Honoraransatze (1).
Markieren Sie dort den gewiinschten Honoraransatz (2) und betétigen Sie dann in
der Ribbon Bar den Button <Kopieren> (3).

Um den Datensatz wieder einzufligen, markieren Sie zunéachst das gewiinschte
Projekt und klicken dann auf den Button <Einfugen> (4).
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Struktur des gedffneten Honoraransatz

Der Arbeitsbereich besteht

o aus dem links angeordneten Ubersichtsbereich (1), in dem keine Eingaben
vorgenommen werden kdénnen, und

e aus dem eigentlichen Arbeitsbereich (2), in dem die Honorarbestandteile im
Detail bearbeitet werden kénnen.

Ubersichtsbereich

Der Ubersichtsbereich ist in einzelne Abschnitte unterteilt. Diese kénnen ein- und
ausgeklappt werden.

2013-001 Objektplanung «
§ 34 - Gebaude
A
Honorarparameter » 2
Verord.: HOAI 2013 MwSt: | 19,00%
Zone: ZOME Il Satz: 0,00 %
Anrechenbare Iluste@
Kostenschitzung 126.812,50 €
Kostenberechnung
Baukostenvereinbarun...

@ Hinweis

Die Daten im Ubersichtsbereich kénnen nicht bearbeitet werden. Die Bearbeitung
erfolgt im Arbeitsbereich.
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Sie wechseln dorthin, indem Sie auf die Bezeichnung oder den daneben
angeordneten Doppelpfeil klicken. Alternativ dazu kdnnen Sie auch in der Ribbon
Bar den jeweiligen Bereich auswahlen.

Einen Honoraransatz nach HOAI bearbeiten

Im vorigen Abschnitt wurden alle Aspekte der Programmbedienung bei
Honoraranséatzen besprochen.

Nun zur konkreten Bearbeitung von Honoraransatzen. Sie ist an der Gliederung
der HOAI ausgerichtet.

Im Idealfall arbeiten Sie einen Bereich nach dem anderen durch, tatigen jeweils
die erforderlichen Eingaben und sehen dann gleich im links angeordneten
Ubersichtsbereich die Berechnungsergebnisse.

1. Grunddaten

Den Bereich der Grunddaten erreichen Sie iiber den Ubersichtsbereich und iiber
den Button in der Ribbon Bar.
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Hier legen Sie die Grunddaten des Honoraransatzes fest, also:

e Ermittlungsnummer

e Ermittlungsname

e Bauart

e Status

e vertragliche Grundlage (fir Anzeige im Bericht der Rechnungen)
e Erstellungsdatum

e Druckdatum (Datumsanzeige im Ausdruck des Honoraransatzes)
e Vor-/Schlussbemerkung

Bitte beachten Sie, dass das Leistungsbild nach dem Anlegen eines
Honoraransatzes nicht mehr geandert werden kann.

2. Honorarparameter

Im Bereich der Honorarparameter konnen die Faktoren eingestellt werden, die fur
die Berechnung des Grundhonorars von Bedeutung sind.

Folgende Parameter kénnen hier eingestellt werden:

e Honorarzone/Honoraransatz

¢ Unter- oder Uberschreitung des Basishonorar- und des oberen Honorarsatzes
der HOAI
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e Mehrwertsteuer

e §10.2 Berechnung des Honorars bei vertraglichen Anderungen
e §11.3 Auftrag fir mehrere Objekte
e Bonus-/Malushonorar fir Kosteneinhaltung

Die im Honoraransatz voreingestellte Honorarverordnung kann hier nicht

nachtraglich gedndert werden.

2.1 Honorarzone/Honoraransatz

Die Honorarzone wéhlen Sie in dem gleichnamigen Feld aus. Uber den Button
<Punktebewertung> haben Sie die Mdglichkeit, die Honorarzone interaktiv und

punktgenau zu bestimmen.

Honoerarabrechnung leicht gemacht - Punktebewertung

= Punktebewertung

=

Zonen-Ermittlung anhand der Punktebewertung

Bezeichnung
Anfarderungen an die Einbindung in die Umgebung
Anzahl der Funktionsbereiche

Gestalterische Anforderungen

Konstruktive Kenstruktionen

Technische Ausristung

Ausbau

Honararzone I

Wert

Punkte; 13

Erlduterung

sehr gering (1);

gering (2);
durchschnittlich (3-4);
aberdurchschnittlich (5);
sehr hoch (8)

Bewertung

Honorarzone I: Gebsude mit bis zu 10 Punkten,
Honorarzone II: Gebaude mit 11bis 18 Punkten,
Honerarzone III: Gebdude mit 19 bis 26 Punkten,
Honerarzone IV: Gebdude mit 27 bis 34 Punkten,
Honorarzone V: Gebaude mit 35 bis 42 Punkten

Der obere Bereich zeigt die Anforderungen laut HOAI. Die Bewertung der
einzelnen Anforderungen kann in der Spalte ,Wert" als Zahl eingegeben oder mit
den Pfeiltasten gedndert werden. Jeder Anforderung ist laut HOAI ein
Maximalwert zugewiesen, der nicht Gberschritten werden kann.

Uber die errechneten Punkte wird automatisch die jeweilige Honorarzone ermittelt
und fur die weitere Berechnung tbernommen. Zusétzlich wird im Ausdruck die

Aufstellung tbernommen.
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Unterstltzend bietet Ihnen der Button <Objektliste> schnellen Zugriff auf den
Originaltext der HOAI (sofern dort vorhanden). Die Objektliste hat rein
informativen Charakter.

2.2 Unter- oder Uberschreitung des Basishonorar- und des oberen
Honorarsatzes der HOAI

Die Berechnung kdnnen Sie in neu erstellten Honoraransétzen nach HOAI 2021
und auch in Bestandshonoraranséatzen nach HOAI 2013 mit Erstelldatum nach
dem 04.07.2019 unter den Honorarparametern auswéahlen.

Wahlen Sie bei einem Abschlag auf den Basissatzhonorarsatz ,Unterschreitung”
aus und geben Sie den Wert in Prozent ein. Wéahlen Sie bei einem Zuschlag auf
den oberen Honorarsatz ,Uberschreitung” aus und geben Sie den Wert in Prozent
ein. Im Programm wird mit dem eingegebenen prozentualen Wert das
Grundhonorar vermindert oder erhdht. Das angepasste Honorar wird dann fur die
Berechnung der einzelnen Leistungsphasen herangezogen.

Im Ausdruck werden die relevanten Kenndaten und Berechnungsergebnisse
Ubersichtlich dargestellt.

2.3 Mehrwertsteuer

Die Mehrwertsteuer ist standardmafig mit dem im Projekt eingestellten Satz
vorbelegt. Sie kann fir jede Honorarermittlung individuell eingestellt werden.
Wechseln Sie dazu lber den HOAI-Startbutton in Stammdaten > Basisdaten und
legen Sie die gewiinschten Mehrwertsteuersatze fest.

2.4 § 10.2 Berechnung des Honorars bei vertraglichen Anderungen

Die HOAI 2021 enthalt in 8 10 Abs. 2 folgende Regelung fir die Berechnung des
Honorars bei vertraglichen Anderungen: Einigen sich Auftraggeber und
Auftragnehmer tber die Wiederholung von Grundleistungen, ohne dass sich
dadurch die anrechenbaren Kosten oder Flachen &ndern, ist das Honorar fiir
diese Grundleistungen entsprechend ihrem Anteil an der jeweiligen
Leistungsphase schriftlich zu vereinbaren.

In Honorarabrechnung leicht gemacht miissen Sie die Regelung zuné&chst
aktivieren.
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§ 10.2 Berechnung des Honorars bei vertraglichen Anderungen

Wiederholung von Grundleistungen Vereinbarung vom: 04.03.2020 ~

Sie kénnen dann unter den Leistungsphasen die vereinbarten Prozentpunkte auch
oberhalb der vorgegebenen Prozentpunkte der HOAI eingeben. Zur Erfassung
von Bemerkungen rufen Sie einfach das Bleistift-Symbol auf und geben einen
Bemerkungstext ein.

Leistungsphasen 7
Phase  |Bezeichnung | Grundhonerar (interpoliert) | Prozent (HOAI | Prozent (vereinbart]
[ Kostenschatzung
1 Grundiagenermittiung 40.081,38 € 2,00% 2,00% 801,63 €
2 Vorplanung 40,081,38 € E =
3 Entwurfsplanung 40.081,38 € 15,00% 3 6.012,21 €
4 Genehmigungsplanung 40.081,38 € 3,00% 1.202,44 €
5 Ausfihrungsplanung 40.081,38 € 2500% 10.020,34 €
6 Varbereiten der Vergabe 40.081,38 € 10,00% 4.008,14 €
7 Mitwirken bei der Vergabe 40.081,38 € 4,00% 1.603,26 €
3 Objektiberwachung -Baudberwachung un... 40.081,38 € 32,00% 12.826,04 €
9 Objektbetreuung 40.081,38 € 2,00% 2,00% 801,63 €
[ 103,003 4128383 €

Im Ausdruck des Honoraransatzes erscheint unter der Uberschrift ,Grundlagen
des Honorars" der Passus von § 10 Abs. 2 HOAI. Unter der Uberschrift
sVereinbarte Grundleistungen“ erscheinen die Auflistung der Leistungsphasen und
ggf. die erfassten Bemerkungen zu den Leistungsphasen.

1. Grundlagen des Honorars

Wiederholung von Grundleistungen nach Vereinbarung vom 04.03.2020
§10 Abs. 2HDAI

3. Vereinbarte Grundleistungen

Wisderhalung ven Grundleistungen am 04,03.2020 schriftlich versinbart,
Whederholung von Leistungen der Leistungsphase2, Erhhung der Protentwerte auf 10 %.

3.1 Darstellung der Leistungsphasen gem. § 34 Abs. 3 HOAI

der Leist h
LP Bezeichnung It. HOAI vereinbart Honorar
1 Grundlagen ermittiung 2,00 % 2,00 % 801,63 €
2 Vorplnung 7,00 % 10,00 % 400814 €
3 Entwurfsplanung 15,00 % 15,00 % BOZ21E
4 Genehmigungsplanung 3,00 % 3,00 % 120244 €
5 Ausfihrungsplanung 25,00 % 2500 % 10.020,24 €
[ Vorbereten der Vergabe 10,00 % 10,00 % 400814 €
T Mitwirken bei der Vergabe 4,00 % 4,00 % 160326%
1 Objektiiberwachung -Baulberwachung und 32,00 % 3200 % 1282804 €
Dokumentation

9 Objektbetreuung 2,00 % 2,00 % 801,63 €

100,00 % 103,00 % 4128383 €
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2.5 8 11.3 Auftrag fur mehrere Objekte

Wenn Sie lhr Honorar fiir einen Auftrag mit mehreren Objekten berechnen wollen,
kénnen Sie die Anzahl der Projekte direkt erfassen.

§ 11.3 Auftrag fiir mehrere Objekte

() Ein Objekt @ Mehrere Objekte (Bitte geben Sie die Gesamtzahl der Objekte ein)

Tipp

Die anrechenbaren Kosten fiir die Ermittlung des Grundhonorars, die Sie unter
Honoraransatz > Anrechenbare Kosten erfassen, dirfen sich nur auf das erste
Gebaude beziehen.

Unter Honoraransatz > Pauschalhonorar und Wirtschaftlichkeit wird nur das erste
Gebdaude berticksichtigt.

Unter Honoraransatz > Leistungsphasen werden die Honorare fiir ein Objekt und
das Gesamthonorar fiir alle Objekte aufgezeigt.

Leistungsphasen v

Phase | Bezeichnung Grundhanorar (interpalier Prozent (HOAI] | Prozent [versinbart) | Honorar fOr ein Objekt (nette| Gesamthanorar far alle Objekt.
B Kostenschitzung

1 ung 40.081,38€  2,00% 2,00% 201,63 € 1.603,26 €

2 Vorplanung 40.031,38€  T,00% 7,00% 230570€ 5.611,40€

3 Entwurfsplanung 40.081,38€  15,00% 15,00% 6012,21¢€ 12.024,42 €

4 Genehmigungsplanung 40,081,383 € 3,00% 3,00% 120242 € 240488 €

5 Ausfihrungsplanung 40.081,38€  25,00% 25,00% 1002034 € 20.040,68 €

6 Vorbereiten der Vergabe 40.081,38€  10,00% 10,00% 4.008,14 € B.016,28 €

7 Mitwirken bei der Vergabe 40.081,38€  400% 4,00% 1.603,26 € 4,309,78 €

8 Objektilbenwachung -Baudberwac... 40.081,38€  32,00% 32,00% 12.826,04 € 33.478,12 €

3 Objektbetreuung 40081386  2,00% 2,00% 201,63 € 2.404,33 €

100,00%| 40,081,39 €| 95.393,71 €

Uber den Button <Mehrere Objekte> erhalten Sie eine detaillierte Aufstellung, aus
der hervorgeht, wie das erste Objekt bewertet und die jeweiligen Folgeobjekte mit
Abminderung beriicksichtigt werden.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Mehrere Objekte X

m Mehrere Objekte gem. §11.3 HOAI
Ubersicht

Honorar for 3 Gebaude

2, bis 5. Objekt. Leistungsphasen 1-6 sind um 50% zu mindern, Betroffene Objekte: 2

6. bis 8. Objekt. Leistungsphasen 1-6 sind um 60% zu mindern. Betroffene Objekte: 0

Fiar weitere Objekte sind die Leistungsphasen 1-6 um %0% zu mindern. Betroffene Objekte: 0

|Beze\chnung |Gew htung |1 Objekt
undlagenerm

P2 Varplanung 7,00% 2.805,70 € 2,805,70 € 0,00 € 0,00€ 5.611,40 €
P3 Entwurfsplanung 15,00% 6.012,21€ 6.012,21€ 0,00 € 000€  12.02442€
P4 Genehmigungsplanung 3,00% 1.202,44 € 1.202,44 € 0,00 € 0,00€ 2,404,385 €
Ps Ausfihrungsplanung 2500%  10.020,34€  10.020,34 € 0,00 € 000€  20.040,68€
P Varbereiten der Vergabe 10,00% 400814 € 4,008,14 € 0,00 € 0,00€ 8.016,28 €
P7 Mitwirken bei der Vergabe 200% 1.603,26 € 3.206,52 € 0,00 € 0,00€ 4,509,78 €
P Objektiberwachung -Bau 3200%  12.82604€  25.652,08€ 0,00 € 000€ 3847812 €
P9 Objekthetreuung 2,00% 801,63 € 1.603,26 € 0,00 € 0,00€ 2.404,89 €

| 100,00%) 4008139 ss31232¢€/ 000€|| 000€/| 9539371¢€

Die Aufstellungen werden zuséatzlich im entsprechenden Druckdokument
Ubernommen.

3.2 Auftrag fur mehrere Objekte gem. § 11.3 HOAI (3 Objekte)

1. Objekt: Reguldre Ermittlung. Betroffene Objekte: 1, Faktor: 1

2. bis 5. Objekt: Leistungsphasen 1-5 sind um 50% zu mindern. Betroffene Objekte: 2, Faktor: 0,5

B. bis 8. Objekt: Leistungsphasen 1-8 sind um 60% zu mindern. Betroffene Objekte: 0, Faktor: 0,4

9. Objekt und Weitere: Leistungsphasen 1-8 sind um 0% zu mindern. Betroffene Objekte: 0, Faktor: 0,1

LP Gewicht 1. Objekt 2.- 5.0bjekt 6. - 8. Objekt 9. - x. Objekt Gesamt

LP1 2,00 % 20163 € 80163 € 000€ 0,00€ 160326 €

L2 7,00 % 280570 € 2.805T0€ 000E 000€ SE1140€

LP3 15,00 % 6.01221€ 8.01221€ 000€ 0,00€ 12.024,42€

LP4 3,00 % 120244 € 120244€ 000E 000€ 2404828 €

LFS 25,00 % 1002034 € 1002034 € 000€ 0,00€ 20.040,88 £

LFE 10,00 % 400814€ 4.00814€ 000€ 000€ 201628 €

LP7 4,00 % 160326 € 3.20652€ 000E 000€ 480978 €

LF2 32,00 % 1282604 € 25652,08€ 000¢ 000% 3847812 €

LP9 2,00 % 80183 € 1603 26€ 000E 000€ 240489€
40.081,39 € 55.312,32 € 0,00€ 0,00€ 953,71 €

2.6 Bonus-/Malushonorar

Ein Bonus-/Malushonorar kann vereinbart werden. Bei deutlicher
Kostenunterschreitung kann ein Bonus, bei deutlicher Kosteniiberschreitung ein
Malus des Honorars vereinbart werden.

In Honorarabrechnung leicht gemacht miissen Sie diese Regelung zunachst
aktivieren, um die entsprechenden Parameter vereinbaren zu kénnen. lhre
Eingaben werden selbstverstandlich im Bericht der Honorarermittlung dargestellt.
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Auf die weitere Honorarermittlung hat diese Vereinbarung keine Auswirkungen.
Das Bonus-/Malushonorar greift erst wieder bei der Erstellung der
Schlussrechnung.

Dort wird abgefragt, ob die Kosten eingehalten, unter- oder tiberschritten wurden,
und in Abhangigkeit von Ihrer Eingabe wird automatisch ein Betrag abgezogen,
der Rechnungsbetrag unverandert gelassen oder ein Bonus auf die Rechnung
aufgeschlagen.

3. Anrechenbare Kosten

3.1 Grundlagen des Honorars

Rechtlicher Rahmen

Die anrechenbaren Kosten sind die Kosten zur Herstellung, zum Umbau, zur
Modernisierung, Instandhaltung und Instandsetzung von Objekten sowie die damit
zusammenhéngenden Aufwendungen.

Sie sind nach fachlich allgemein anerkannten Regeln der Technik oder nach
Verwaltungsvorschriften (Kostenvorschriften) auf der Grundlage ortstuiblicher
Preise zu ermitteln (8 4 Abs. 1).

Bei den einzelnen Leistungsbereichen ist jeweils zu prifen, nach welchen
Verfahren vorzugehen ist.

Die aktuelle HOAI schreibt die Kostenberechnung als Grundlage fiir das Honorar
vor. Die Kostenschatzung darf nur angewendet werden, solange die
Kostenberechnung noch nicht vorliegt. Die auf die Kosten von Objekten
entfallende Umsatzsteuer ist nicht Bestandteil der anrechenbaren Kosten.

Arten der Kostenermittlung
Die anrechenbaren Kosten werden gemafRl HOAI erfasst. Es stehen

o die Kostenschéatzung und
o die Kostenberechnung

zur Verfuigung. Die erforderliche Kostenermittlung wéhlen Sie in einem gedffneten
Honoraransatz im Bereich Anrechenbare Kosten im Dropdown-Feld
Kostenermittlung aus — siehe dazu auch die folgende Abbildung.
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Tipp

Sie kénnen auch die gewahlte Kostenermittlungsart textlich anpassen oder
erweitern. Dieser angepasste Text erscheint dann auch im Ausdruck des
Honoraransatzes oder der Honorarrechnung.

Erfassung der Kosten nach DIN 276.2008

Im Bereich der Anrechenbaren Kosten finden Sie in der Ribbon Bar die Bedien-
elemente zum Anlegen und Bearbeiten von Kostenermittlungen nach DIN 276.

Ein Klick auf den Button <Kosten nach DIN 276 neu erfassen> dffnet ein Excel-
Arbeitsblatt, in das die erforderlichen Kosten eingegeben werden kénnen. Uber
den Button <Vorhandene Kostenermittlung 6ffnen> wird eine in diesem
Honoraransatz ggf. schon vorhandene Excel-Liste aufgerufen.

Diese Excel-Datei enthalt ausfihrliche Ausfillhilfen fir die korrekte Erfassung der
anrechenbaren Kosten nach DIN 276.2008.
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@ Hinweis

Die anrechenbaren Kosten zur Honorarermittlung sind geman HOAI 2021, 2013
und 2009 auf die Fassung der DIN 276 von Dez. 2008 festgelegt und miissen
hiernach berechnet werden. Die neue Din 276 2018.12 ist fur die
Honorarermittlung somit nicht maf3geblich und wird deshalb auch nicht im HOAI-
Programm integriert werden.

Die neue DIN 276 2018.12 ist fur die jeweilige Kostenermittlung im Rahmen der
Grundleistung (Kostenschatzung Kostenberechnung, Kostenfeststellung usw.)
dann normalerweise anzuwenden, wobei das auch vertragsabhéangig ist. Eine
Kostenermittlung muss nicht zwangslaufig nach DIN 276 erfolgen und nicht
zwangslaufig nach der neuesten Fassung, je nach Vereinbarung der Parteien. Fur
die Honorarermittlung nach der HOAI 2021, 2013 und 2009 bleibt die Fassung
vom Dezember 2008 weiterhin maf3gebend. Fur die HOAI 1996/2002 gilt weiterhin
die DIN 276 i.d.F. von April 1981 — sofern Projekte aus der Zeit vor dem
Inkrafttreten der HOAI 2009 abgerechnet werden (ein eher noch seltener Fall).

Leistungsbild und richtige Fassung der DIN 276 wahlen

Bitte beachten Sie, dass fur jedes Leistungsbild und fur Teil 4 der DIN 276 ein
eigenes Tabellenblatt zur Verfugung steht. Wahlen Sie dieses im ersten Schritt
aus.

Anrechenbare Kosten eingeben

Gerade bei der Erfassung der anrechenbaren Kosten nach DIN 276 ist ein hohes
Mal an Flexibilitat erforderlich. Daher wurde Microsoft Excel als Grundlage
gewahlt, denn damit stehen Ihnen alle Formatier- und Anpassungsméglichkeiten
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zur Verfligung. Inshesondere kénnen die Kopfdaten genau an die eigenen
Erfordernisse angepasst werden.

Geben Sie zunéchst in der Spalte Anrechenbarkeit ein, ob diese Kosten
tiberhaupt zur Honorarberechnung verwendet werden dirfen. Diese Information
entnehmen Sie bitte der HOAI oder einem Kommentar zu diesem Thema.

@ Hinweis

Bei den in der Excel-Tabelle eingetragenen Prozentsatzen fir die Anrechenbarkeit

einer Kostengruppe handelt es sich um einen Vorschlag, der von lhnen immer

Uberprift und ggf. gedndert werden muss.

Dann geben Sie die Kosten in die Spalten <Neubaukosten> und <Vorhandene

Bausubstanz> ein.

1. Stammdaten

Kostenberechnung nach DIN 276-1:2008-12

Bauherriin) Mame: Angchrift: Tel.
Fax
Bauvorhaben Errichtung [ Enderung [] mutzungsénderung [ abbruch
Yarhahen: OrtsteiliStacttsi
Baugrundstiick Gemeinde/Stact
Gemarkung Flur-Nr. | Strafe, Haus-hr Flurstick-hr

Entwurfsverfasser(in) [ hame: Anschritt: Tel:
Fax
2. Kostengliederung - 1. und 2. Ebene
Kostengruppen Anrechenbarkeit Kosten (netto)
- Heubaukosten Vorhandene
Hr. |Bezeichnung ‘ Text |Prozent gesamt Bausubstans Anrechenbar
100 | Grundstiick € € €
110 Grundstiickswert - £ € €
120 Grundstiiclcsnebenkosten nein 0,00% - € - g €
130 Freimachen nein 0,00% - £ - €
200 | Herrichten und Erschliefen € € €
210 Herrichten bedingt 0,00% - € € €
220 Gttentliche Erschiisiung nein 0,00% € € €
230 Nichtattertiiche Erschiiefung bedingt 0,00% € € €
2400 Ausgleichsabgaben nein 0,00% € € €
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Die fur die Honorarberechnung zulassigen anrechenbaren Kosten werden
automatisch am Ende des Tabellenblatts aufsummiert.

Kosten ins Programm Ubernehmen

Ihre Eingaben in den Excel-Tabellen werden nicht automatisch ins Programm
Ubernommen. Sie missen sie per Hand im Honoraransatz eingeben.

Die erforderlichen Werte sind unter der Liste der Kostengruppen als Summen
dargestellt. Hier wird auch der Technikanteil ausgewiesen.

Diese Betrage geben Sie bitte im HOAI-Programm in die gleichnamigen Felder
ein.
3.2 Baukostenvereinbarung

Die Baukostenvereinbarung ist in der HOAI 2021 entfallen.

3.3 Mitzuverarbeitende Bausubstanz

Der Umfang der mitzuverarbeitenden Bausubstanz ist bei den anrechenbaren
Kosten angemessen zu berlicksichtigen (8§ 4 Abs. 3).

Die mitzuverarbeitende Bausubstanz ist der Teil des zu planenden Objekts, der
bereits durch Bauleistungen hergestellt ist und durch Planungs- oder
Uberwachungsleistungen technisch oder gestalterisch mitverarbeitet wird (§ 2
Abs. 7).

Erfassen Sie die mitzuverarbeitende Bausubstanz mit dem Excel-Sheet ,Kosten
nach DIN 276" fur die Anrechenbaren Kosten oder tragen Sie sie, wenn sie bereits
vorhanden sind, in das entsprechende Formularfeld ein.

Aus den anrechenbaren Kosten wird unter Beriicksichtigung von Honorarzone und
Honorarsatz das korrekte Honorar nach HOAI 2021 berechnet.
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3.4 Zuordnung zu den Leistungsphasen

Die Grundhonorare der Leistungsphasen werden in der Regel auf Basis der
Kostenberechnung ermittelt. Sie kdnnen das Honorar aber auch auf Grundlage
der Kostenschatzung berechnen.

Anrechenbare Kosten (Kostenschiatzung)

Kostenermittlung: (bitte wéhlen Sie] [Kostenschatzung| . Erstellungsdatum:
Kostenschatzung
Kosten nach DIN 276:
mitzuverarbeitende Bausubstanz;  |Baukostenvereinbarur
Lieferungen und Leistungen: 0,00 €
Vorhandene Baustoffe und Bauteile: 0,00 €
Enthaltener Technikanteil: 200.000,00 €
Anrechenbare Kosten [netto): 437.500,00 € Grundhonorar (interpoliert) 40.081,38 €

Eingabe der Honorargrundlage: (@ Netto () Brutto

Hier wahlen Sie die Kostenermittlung, die als Grundlage des Honorars verwendet
werden soll.

3.5 Eingabe der Honorargrundlage

Uber die Radiobuttons <Netto> und <Brutto> legen Sie fest, ob bei der Eingabe der
Kosten Netto- oder Bruttobetrage verwendet werden sollen.

Die anrechenbaren Kosten werden vom Programm automatisch immer auf Basis
von Nettokosten ermittelt. Auch im Ausdruck des Honoraransatzes werden zur
Ermittlung der anrechenbaren Kosten grundsétzlich nur Nettokosten dargestellt.

3.6 Interpolation

Im unteren Bereich wird die Interpolation auf verschiedene Arten angezeigt. Die
dort dargestellten Werte und Grafiken haben rein informativen Charakter und
koénnen nicht bearbeitet werden.

Wenn die Interpolation im Bericht angezeigt werden soll, muss das in den
Druckoptionen entsprechend hinterlegt sein (siehe Seite 89).

Tipp

Bei Unter- bzw. Uberschreiten der Tafelwerte wird als Vorschlag linear weiter
interpoliert. Sie als Planer miissen hier ein Pauschal- oder Zeithonorar
vereinbaren.
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4. Leistungsphasen

Die Leistungsphasen werden seit der HOAI 2009 alle einer einzigen
Kostenermittlung zugewiesen. Die friiher Ubliche Regelung, dass
Leistungsphase 1 bis 4, Leistungsphase 5 bis 7 sowie Leistungsphase 8 und 9
unterschiedlich behandelt wurden, ist abgeschafft.

Zugrunde liegende Kostenermittlung wéahlen/andern

Die zugrunde liegende Kostenermittlung wird bei den anrechenbaren Kosten
eingestellt (siehe dazu Seite 51).

Gewichtung der Leistungsphasen éandern

Setzen Sie den Cursor in eine Zelle der Spalte Prozent (vereinbart) und andern
Sie die Gewichtung gemalf der konkreten Vereinbarung ab.

Ortliche Bauiiberwachung

Die ortliche Bauliberwachung kdnnen Sie Uber die ,Besonderen Leistungen*
erfassen.
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Leistungsphasen

L2J)

Phase |Bezeichnung Grundhonorar [inte| Prozent (HOAI)

| Prozent [vereinbart) | Gesamthonorar

=l Kostenschitzung
1 Grundlagenermittiung 40.081,38 €

40.081,38 €

2,00%
7,00%

2 Vorplanung

2,00%
7,00%

801,63 €
2.805,70 €

@ Hinweis

Mithilfe des Editors |/ kénnen zusétzliche Bemerkungen zu den Leistungsphasen
eingegeben werden. Der Text erscheint im Ausdruck des Honoraransatzes

oberhalb der Leistungsphasen

5. Teilleistungen

Leistungen im Detail vereinbaren

Dieser wichtige Bereich bietet die Moglichkeit zur punktgenauen Vereinbarung des
Leistungsumfangs und bietet gleichzeitig anhand der in der Tabelle auswahlbaren
Stundensétze eine detaillierte Vorkalkulation des méglichen Aufwands.
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Prozentuale Gewichtung der Teilleistungen

Beim Wechsel in diesen Bereich wird automatisch die bei den Leistungsphasen
festgelegte Gewichtung (ilbernommen und anhand eines prozentualen Schliissels,
der von unseren Fachautoren speziell fir WEKA entwickelt wurde, auf die in der
HOAI genannten Teilleistungen umgelegt.

Die Gewichtung kann selbstverstandlich gedndert werden, wenn Sie aufgrund
Ihrer eigenen Erfahrung oder von anderen HOAI-Experten her andere Zahlen
kennen.

Wichtig ist dann allerdings, dass die Gesamtgewichtung der einzelnen
Teilleistungen in Summe immer die von der HOAI vorgeschriebene Gewichtung
der Leistungsphase nicht Gberschreitet.

Jede einzelne Leistungsphase kann lber das Auswahlfeld aktiviert oder
deaktiviert werden.

Uber das Bleistift-Symbol |/ haben Sie die Méglichkeit, zu den einzelnen
Teilleistungen Bemerkungen zu erstellen.

Henorarabrechnung leicht gemacht - Bemerkung zu Teilleistung *

Bemerkung zu Teilleistung
Formulieren von Entscheidungshilfen

Bemerkung zu einer Teilleistung hinzufdgen

Schlieken

Alle Teilleistungen einer Leistungsphase auf einen Blick

In der Ribbon Bar finden Sie einen Button <Bearbeiten>. Damit 6ffnen Sie einen

Dialog, der Ihnen alle Teilleistungen einer Leistungsphase auf einen Blick zeigt.
Hier kdnnen Sie im Detail die Teilleistungen genau an die Projektgegebenheiten
anpassen.
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Honerarabrechnung leicht gernacht - Bermerkung zu Teilleistung X

Bemerkung zu Teilleistung

Farmulieren von Entscheidungshilfen

Bemerkung zu einer Teilleistung hinzufigen

SchlieBen

@ Hinweis

Wenn Sie den Button <Standardgewichtung laden> betatigen, werden nicht nur die
im Dialog sichtbaren Prozentsatze auf die Defaultwerte zurlickgesetzt, sondern
die Teilleistungen aller Leistungsphasen.

Mitarbeiter wahlen/Stundensatz anpassen

Jeder Teilleistung kann ein eigener Mitarbeiter zugewiesen werden. Sie kénnen
die Zuweisung aber auch fiir ganze Leistungsphasen vornehmen.

Aus dem Stundensatz des Mitarbeiters errechnen sich nun die méglichen
Teilaufwande in Stunden und in Tagen. Den Stundensatz stellen Sie in den
Stammdaten ein (siehe Seite 104).

Teilleistungen drucken

Wahlen Sie in der Ribbon Bar die Funktion ,Drucken”, um den Berichtsgenerator
aufzurufen.
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Vor dem Erzeugen der Seitenansicht erscheint ein Auswabhldialog, in dem Sie die
anzuzeigenden Spalten wahlen kdénnen.

Henaorarabrechnung leicht gemacht - Repertoptionen X

1% Auswahl Reportoptionen

g ‘Wihlen Sie die Reportoptionen aus, die im Bericht
angezeigt werden sollen.

EHATeilleistungen (®) Alles drucken
Mitarbeiter () Benutzerdefiniert
5td.-3atz

\«'orgabe Gewichtung
\.’ereinbar‘te Gewichtung = Honorar
[AITeilleistungen mit einer Gewichtung von 0% drucken
[ in std.
in Tagen

Bemerkungstexte

Cptionen vor jedem Druck erneut anbieten

Abbrechen oK

6. Pauschalhonorar & Wirtschaftlichkeit

Hier kbnnen Sie auBerdem ein Pauschalhonorar eingeben. Aktivieren Sie
zunéchst die Checkbox ,Pauschale Vereinbarung” und geben Sie den
gewunschten Pauschalbetrag ein oder ermitteln Sie ihn Uber einen prozentualen
Zu-/Abschlag aus dem vereinbarten Grundhonorar.
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Honorarvereinbarung

Grundhenorar nach HOAI (interpoliert) 39.981,00 €
Grundhanarar vereinbarter LpH (66,00 %) nach HOAI (interpoliert) 2636746 €

[ Pauschale Verginbarung

O *  Zu-/Abschlag in % aus vereinb, Grundhonorar i.H.v,

(® Pauschalbetrag 25.000,00 €

(O Internen Stundensatz far Berechnung verwenden
(®) Externen Stundensatz verwenden

Pauschalhonorar und Wirtschaftlichkeit 7@

Dadurch geschieht zweierlei:

6.1 Anderung der Honorargrundlage

Das Pauschalhonorar tiberschreibt das bislang bei den anrechenbaren Kosten
ermittelte Grundhonorar der vereinbarten Leistungen und wird auf diese
vereinbarten Leistungsphasen verteilt.

Die Verteilung erfolgt nach dieser Methode: Ausgehend vom vereinbarten
Leistungsumfang wird der Pauschalbetrag auf 100 % hochgerechnet und
anschlieend wieder auf die Leistungsphasen verteilt.

Tipp

Sie haben die Leistungsphase 5 mit einer Gewichtung von 25 % vereinbart. Als
Pauschalhonorar geben Sie 10.000 € ein.

Zunéchst rechnet das Programm die Pauschale auf 100 % Grundhonorar hoch.

Dieses Grundhonorar wird nun auf die Leistungsphasen verteilt, was dann zum
richtigen Honorar (10.000 € in Leistungsphase 5) fuhrt.

6.2 Pauschalhonorar und Wirtschaftlichkeit

Zudem wird im Bereich der Teilleistungen die Tabelle um drei Spalten erweitert.
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Teilleistungen
[ Mitarbeiter | Aufwande bei HOAI Honorar | Aufwande bei Pauschalhonoar | | |~

Phase| Bezeichnung | vorgabe | | Typ |satz | Betrag |in Stunden in Tagen | Betrag |in Stunden|inTagen| | |
i Zusammenfassen, Erlautern und ... 0,10% 0,10 % | Auftragnehmer 82,00 € 40,08 € 049h  006d 38,00 € 046 h

5 Entwurfsplanung 15,00%| 15,00 % Auftragnehmer 82,00€ 6.01221€ 7332h| 9,16d| 5700,00¢ 6351h

3a | Erarbeiten der Entwurfsplanung 8,25% 8,25 % Auftragnehmer 82,00€| 330671€ 40,33h| 504d| 3.13500¢| 3823h

3b  Bereitstellen der Arbeitsergebnisse | 250%) 2,50 % Auftragnehmer 8200€ 1.00203€  1222h  1,53d| 95000€  1159h

El Objektbeschreibung 1.50%; 1,50 % | Auftragnehmer 82,00€ 601,22 € 733h 092d 570,00 € 695h

3d  |Verhandlungen Gber die Geneh... 0,50 % 0,50 % | Auftragnehmer 8200€  200,41€ 244h  031d 190,00 € 232h

3e  Kostenberechnung nach DIN276..  1.50% 1,50 % Auftragnehmer 82,00€) 601,22€]  733h| 092d 57000¢ 695h

f Fartschreiben des Terminplans 0,50 %] 0,50 % | Auftragnehmer 8200€  20041€ 244h  031d 190,00 € 232h

3g  |Zusammenfassen, Erlautern und ... 0,25% 0,25 % | Auftragnehmer 82,00€ 100,20 € 1,22h|  015d 95,00 € 1,16h

4 Genehmigungsplanung 3,00% 3,00 % Technische Zeichner | 43,00€  1.202,44€  27,86h  3,50d 1.140,00€  2651h

4a Erarbeiten und Zusammenstellen...|  2,60%) 2,60 % Technische Zeichner| 43,00 € 1.042,12 € 2424h| 303d 988,00 € 22,98 h

4b [Einreichen der Unterlagen 0,10%] 0,10% Technische Zeichner| 43,00€  40,08€  0%3h 012d 38,00 € 088h

4c Ergénzen und Anpassen der Plan... 0,30 %] 0,30 % | Technische Zeichner| 43,00 € 120,24 € 280h  035d 114,00 € 265h

5 Ausfuhrungsplanung 2500%| 25,00 % Mitarbeiter 59,00€ 10.020,34€ 169,84h| 21,23d| 9.500,00€| 161,02h

Sa | Erarbeiten der Ausfihrungsplan.. | 10.00%|  10,00% Mitarbeiter 59,00€| 4.00814€ 67,93h 849d| 3.80000¢| 6441h

Sb | Ausfahrungs-, Detail- und Konstr...| 10,00% 10,00 % Mitarbeiter 59,00 € 4.008,14 € 67,93h  849d| 3.800,00€ 68441h

5S¢ |Bereitstellen der Arbeitsergebnisse | 1.50% 1,50 % Mitarbeiter 59,00€) 601,22€| 10,19h| 127d] 57000¢ 9,66 h

5d  |Fortschreiben des Terminplans 1,50%; 1,50 % Mitarbeiter 59,00€ 601,22€| 10,19n| 127d 570,00€ 966h 1.21d [ |7
5e  Fortschreiben der Ausfuhrungspl...|  1.50%) 1,50 % | Mitarbeiter S9,00€  601,22€  10,19h  1,27d|  57000€ 966h| 1.21d i /7
5f  Uberprifen erforderlicher Monta... | 0.50%) 0,50 % | Mitarbeiter 59,00€  20041€ 340h  042d| 190,00 € 322h 040d @ 7
6 Vorbereiten der Vergabe 10,00% 10,00 % Mitarbeiter 59,00€ 400814€  67,93h 849d| 3.80000€ 6441h| 305d [ 7
6a  Aufstellen eines Vergabeterminpl...| 1.50%) 1,50 % | Mitarbeiter S5,00€  601,22€  1019h  1,27d|  570,00€ 966h 1.21d @ /7

Dort sehen Sie wie bisher die Aufwande nach HOAI-Honorar, direkt daneben aber
auch die moglichen Aufwande bei pauschaler Vereinbarung. So kdnnen Sie sofort
einschéatzen, ob mit diesem Betrag ein wirtschaftliches Arbeiten mdglich ist oder
nicht.

Daraus kann nun wiederum der mdgliche Aufwand in Stunden und Tagen
errechnet werden.

Hierzu erhalten Sie eine Ubersichtstabelle, die in komprimierter Form die
wichtigsten Vergleichswerte zwischen HOAI- und Pauschalhonorar aufzeigt.

Vergleich von HOAI- und Pauschalhonorar

| Zettlicher Aufwand |

Pauschalhonorar und reguldrer Stundensatz 38.000,00 € 539,25h| 6741d
Pauschalhonorar und daraus abgeleiteter Stundensatz 38.000,00 € 568,79 h| 71,10d

e HOAI-Honorar und regularer Stundensatz:
Die Aufwande in Stunden und Tagen werden berechnet nach dem
rechtsgultigen HOAI-Honorar und den kalkulatorischen Stundensétzen.
e Pauschalhonorar und regularer Stundensatz:
Die Aufwande in Stunden und Tagen werden berechnet nach dem
Pauschalhonorar und den kalkulatorischen Stundenséatzen.
e Pauschalhonorar und daraus abgeleiteter Stundensatz:

Der Stundensatz wird berechnet nach dem Pauschalhonorar und dem
zeitlichen Aufwand entsprechend der HOAL.
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7. Zu-/Abschlage

In diesem Bereich haben Sie die Moglichkeit, Zuschlage wie in der HOAI
vorgesehen oder auch freie Zu- und Abschlége auf einzelne Leistungsphasen zu
vereinbaren.

Bei den freien Zu- und Abschlagen kénnen Sie sowohl prozentuale als auch
pauschale Vereinbarungen abbilden. Wahlen Sie dazu in der Spalte <Berechnung»
die entsprechende Vereinbarungsgrundlage und geben Sie einen entsprechenden
Prozentwert oder einen pauschalen Euro-Wert ein. Diese Zuschlage auf einzelne
Leistungsphasen kdnnen Sie entweder nur auf die vereinbarten Prozente der
Leistungsphase berechnen oder auf die vereinbarten Prozente der
Leistungsphase inklusive der oben vereinbarten Zuschlage. Wahlen Sie die
entsprechende Berechnungsbasis.

Tipp

Mithilfe des Editors |/ kénnen zusatzliche Bemerkungen zu den Zuschlagen
eingegeben werden. Der Text erscheint im Ausdruck des Honoraransatzes im
Block der Zu- und Abschlage.
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8. Zeithonorare

Verwenden Sie die Bedienelemente in der Ribbon Bar, um eine neue
Zeithonorarposition anzulegen oder eine vorhandene zu bearbeiten oder zu
I6schen. Alternativ kdnnen Sie auch auf den gewiinschten Eintrag in der Liste
doppelklicken.

Es erscheint ein Dialog, in dem ein Mitarbeiter ausgewahlt, die Stundenanzahl
angegeben und ein Beschreibungstext eingegeben werden kann.

Honorarabrechnung leicht gemacht - Neues Zeithonorar *
@ Neues Zeithonorar
(&
Mitarbeiter
| v
Mitarbeitertyp:
Verrechneter Stundensatz Stundenanzahl Betrag
| | | | | 000¢|

Tatigkeitsbeschreibung

Wahlen Sie hier einen Textbaustein fur die Tatigkeitsbeschreibung aus  ~

Abbrechen oK

StandardmaRig wird der Stundensatz verwendet, der in den ,Stammdaten”
hinterlegt ist. Dieser Vorgabewert kann bei der Zeithonorarposition beliebig
geandert werden, ohne dass die Stammdaten geandert werden.
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@ Hinweis

Die Programmlogik bei den Zeithonoraren sieht in Honorarabrechnung leicht
gemacht folgendermalen aus: Folgende zwei Grundeinstellungen sind einmalig
vornehmen:

e Step 1: In den Stammdaten ggf. neue Mitarbeitertypen anlegen

e Step 2: Die neu angelegten Mitarbeitertypen miissen nun den tatsachlichen
Mitarbeitern zugeordnet werden.

Dazu neue Mitarbeiter anlegen oder bestehende Mitarbeiter bearbeiten und den
dazugehdrigen Mitarbeitertyp zuordnen. Es stehen Ihnen im Honoraransatz bei
der Neuanlage von Zeithonorar-Positionen die Mitarbeiter mit dem hinterlegten
Mitarbeitertyp zur Auswabhl.

Im Ausdruck aus dem Honoraransatz oder der Honorarrechnung erscheint bei den
Zeithonoraren unter der Spalte ,Mitarbeiter* der dem Mitarbeiter zugeordnete
Mitarbeitertyp

Eine genaue Anleitung zur Erfassung von Zeithonoraren finden Sie in unserem
FAQ Bereich unter www.fag.weka.de beim Produkt der Honorarabrechnung leicht
gemacht.

@ Hinweis

Mit Klick auf die griinen Pfeile kdnnen Sie die Sortierreihenfolge bereits angelegter
Zeithonorarpositionen fur den Ausdruck andern.

9. Besondere/Zusatzliche Leistungen

Verwenden Sie die Bedienelemente in der Ribbon Bar, um eine neue Besondere
Leistung oder Zuséatzliche Leistung anzulegen, eine vorhandene zu bearbeiten
oder sie zu léschen. Alternativ kdnnen Sie auch auf den gewtinschten Eintrag in
der Liste doppelklicken.
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Im nachfolgend angezeigten Dialog haben Sie mehrere Moglichkeiten, eine
Besondere oder Zusétzliche Leistung und den Betrag festzulegen.

Honoerarabrechnung leicht gemacht - Besondere-/Zusatzliche Leistungen anlegen / bearbeiten >

(@ Besondere Leistungen anlegen

() Zusitzliche Leistungen anlegen

Bezeichnung

|Wah|en Sie hier Ihre Besondere Leistung nach HOAI aus

Grundlage

O Pauschalbetrag

@ Prozent aus Leistungsphase
O Z  Prozent aus vereinbarten Grundhaonarar
O Z | Prozent aus 100% Grundhonorar
O 2 Prozent aus anrechenbaren Kosten
0,00 €
D Position bei Ermittiung von Mebenkosten bericksichtigen
Schritt 1von 1 Abbrechen || Fertigstellen

Uber einen Radiobutton kénnen Sie festlegen, ob es sich um eine Besondere oder
um eine Zusétzliche Leistung handelt, die Sie erstellen wollen.

Die Art der Besonderen Leistung kdnnen Sie frei in das Bearbeitungsfeld
.Bezeichnung" eintragen.

Die HOAI 2021 enthélt Empfehlungen zu den Besonderen Leistungen. Diese
Empfehlungen kénnen Sie sich vollstandig Uber den Katalog anzeigen lassen.

Klicken Sie auf das Dropdown Menii ,Wahlen Sie Ihre Besondere Leistungen ...,
um den Katalog zu 6ffnen. Die Besonderen Leistungen sind nach den
Leistungsphasen aufgeteilt und werden entsprechend lhrem gewahlten
Leistungsbild angezeigt.
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Wahlen Sie die passende Leistung mit einem Mausklick aus.

[ [~

Besondere Leistungen nach HOAI
= Leistungsphase: 3
Analyse der Alternativen/Varianten und deren Wertung mit Kostenuntersuchung (Optimieruna)

Wirtschaftlichkeitsberechnung
Aufstellen und Fortschreiben einer vertieften Kostenberechnung
Fortschreiben von Raumbdchern

[=I Leistungsphase: 4
Mitwirken bei der Beschaffung der nachbarlichen Zustimmung
Machweise, insbesondere technischer, konstruktiver und bauphysikalischer Art, fir die Erlangung

Im Bearbeitungsfeld ,Bezeichnung” kénnen Sie jederzeit die Leistung inhaltlich
anpassen und Anderungen vornehmen.

Honorarabrechnung leicht gemacht - Besondere-/Zusétzliche Leistungen anlegen / bearbeiten X

(®) Besondere Leistungen anlegen

() Zusstzliche Leistungen anlegen

Bezeichnung

ertschaftll(nkeltsberechnuﬂg|

‘Wirtschaft\ichke\tsbarechnung V|

Im Bereich Grundlagen finden Sie folgende Bewertungsmethoden fiir die
Besondere Leistungen vor:

e Pauschalbetrag

Pauschale Verrechnung.
e Prozent aus Leistungsphase

Berechnet einen Prozentsatz auf die gewahlte Leistungsphase.
e Prozent aus vereinbartem Grundhonorar

Berechnet den prozentualen Betrag aus dem vereinbarten Honorar
(unabhéangig von einer Leistungsphase).

e Prozent aus 100 % Grundhonorar
Berechnet den prozentualen Betrag aus 100 % Grundhonorar.

e Prozent aus anrechenbaren Kosten
Berechnet den prozentualen Betrag aus den anrechenbaren Kosten.

Bei den Zusatzlichen Leistungen steht Ihnen als Bewertungsmethode die
Pauschale Berechnung zur Verfiigung.
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@ Hinweis

Mithilfe des Editors |¢/] kénnen zusatzliche Informationen zu den Besonderen/
Zusatzlichen Leistungen eingegeben werden. Der Text erscheint im Ausdruck des
Honoraransatzes im Block Besondere bzw. Zusétzliche Leistungen.

@ Hinweis

Mit Klick auf die griinen Pfeile kdbnnen Sie die Sortierreihenfolge bereits angelegter
Zeilen fur den Ausdruck andern.

10. Nebenkosten

Verwenden Sie die Bedienelemente in der Ribbon Bar, um eine neue
Nebenkostenposition anzulegen oder eine vorhandene zu bearbeiten oder zu
I6schen. Alternativ kdnnen Sie auch auf den gewiinschten Eintrag in der Liste
doppelklicken.

Es wird ein Dialog angezeigt, in dem Sie zunachst die Bezeichnung der
Nebenkostenposition eingeben und anschlieRend die Berechnungsgrundlage
wahlen.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Nebenkosten anlegen / bearbeiten x

Nebenkosten anlegen

Bezeichnung

Nahenkostenpaus(hala|

Grundlage

Menge Einheit Einzelpreis
(@] :
O Pauschalbetrag
O - Prozent aus Leistungsphase
@ Prozent aus gesamten Honorar
O % Prozent aus vereinbarten Grundhonaorar
O Z | Prozent aus 100% Grundhonarar
O 2 Prozent aus anrechenbaren Kosten

2.468,01 €
Schritt 1von 1 Abbrechen || Fertigstellen

Sie kénnen unter sieben Optionen wahlen:

¢ Sie erfassen eine Menge, wéahlen eine Einheit und geben einen Einzelpreis ein.
¢ Sie geben einen Pauschalbetrag ein.

¢ Sie wahlen eine Leistungsphase als Berechnungsbasis fiir die
Nebenkostenposition.

¢ Die Nebenkosten werden auf das gesamte Honorar, also auch auf die
Zuschlage etc., berechnet.

e Das Grundhonorar der vereinbarten Leistungsphasen wird als
Berechnungsbasis verwendet.

e Das Honorar aller Leistungsphasen, also 100 % Grundhonorar, wird zugrunde
gelegt (egal ob alle Leistungsphasen vereinbart sind oder nicht).

¢ Die anrechenbaren Kosten werden als Grundlage fiir die Berechnung der
Nebenkostenpauschale verwendet.

@ Hinweis

Mithilfe des Editors & konnen zusatzliche Bemerkungen zu den Nebenkosten
eingegeben werden. Der Text erscheint im Ausdruck des Honoraransatzes im
Block der Nebenkosten.
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@ Hinweis

Mit Klick auf die griinen Pfeile kdbnnen Sie die Sortierreihenfolge bereits angelegter
Zeilen fur den Ausdruck andern.

Einen Honoraransatz <Freie Leistungen> bearbeiten

Haben Sie bei der Anlage des Honoraransatzes <Freie Leistungen> statt <nach
HOAI> ausgewdhlt, so stehen lhnen im Honoraransatz andere
Eingabemdglichkeiten zur Verfligung.

1. Grunddaten

Den Bereich der Grunddaten erreichen Sie Uiber den Ubersichtsbereich und tiber
den Button in der Ribbon Bar.

Hier legen Sie die Grunddaten des Honoraransatzes fest, also:

e Ermittlungsnummer
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e Ermittlungsname

e Status

e vertragliche Grundlage (fur Anzeige im Bericht der Rechnungen)
e Mehrwertsteuer

e Vor-/Schlusshemerkung

Bitte beachten Sie, dass die Verordnung oder das Leistungsbild nach dem
Anlegen eines Honoraransatzes nicht mehr geadndert werden kann.

2. Leistungspositionen

Verwenden Sie die Bedienelemente in der Ribbon Bar, um eine neue
Leistungsposition anzulegen oder eine vorhandene zu bearbeiten oder zu
lI6schen. Alternativ kdnnen Sie auch auf den gewiinschten Eintrag in der Liste
doppelklicken.

Es wird ein Dialog angezeigt, in dem Sie zunachst die Bezeichnung der
Leistungsposition eingeben und anschlieBend die Berechnungsgrundlage
erfassen.

Honorarabrechnung leicht gemacht - Leistungsposition anlegen / bearbeiten *

Leistungspositionen anlegen

Bezeichnung

Erstellung eines SiGe-Plans

‘Wﬁhlen Sie hier einen Textbaustein far die Leistungsposition aus v‘
Grundlage
Menge Einheit Einzelpreis
@\ 1,00 :| |Pau5cha| v| | 2.000,00 €
2.000,00 €
Schritt 1von 1 Abbrechen || Fertigstellen
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Eine Eingabe im Zellenfeld ,Einheit" ist optional.

@ Hinweis

Mithilfe des Editors £ kénnen zusétzliche Bemerkungen zu den
Leistungspositionen eingegeben werden. Der Text erscheint im Ausdruck des
Honoraransatzes unterhalb der Uberschrift ,Leistungen®.

Leistungspositionen ﬂ
Sortierung ‘Bezei(hnung ‘Menge |Einheit |Einzelpre\s ‘Betrag

JL [Erstellung eines SiGe-Plans 1|Pauschal 2,000,00€| 2.000,00 €

A% L Erstellung der Unterlage 1|Pauschal 500,00 € 500,00 €

‘T} Ausfihrung des Bauvorhabens 1|Pauschal 7.500,00 € 7.500,00 €

@ Hinweis

Mit Klick auf die griinen Pfeile kbnnen Sie die Sortierreihenfolge bereits angelegter
Leistungspositionen fur den Ausdruck &ndern.

3. Zeithonorare

Sie die Bedienelemente in der Ribbon Bar, um eine neue Zeithonorarposition
anzulegen oder eine vorhandene zu bearbeiten oder zu lI6schen. Alternativ
kénnen Sie auch auf den gewiinschten Eintrag in der Liste doppelklicken.

Es erscheint ein Dialog, in dem ein Mitarbeiter ausgewéhlt, die Stundenanzahl
angegeben und ein Beschreibungstext eingegeben werden kann.
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Henorarabrechnung leicht gemacht - Neues Zeithonorar X

@ Neues Zeithonorar
(&)

Mitarbeiter

| ]
Mitarbeitertyp:

Verrechneter Stundensatz Stundenanzahl Betrag

| | | | | 00|

Tatigkeitsbeschreibung

‘Wahlen Sie hier einen Textbaustein fir die Tatigkeitsbeschreibung aus

Abbrechen QK

StandardmaRig wird der Stundensatz verwendet, der in den ,Stammdaten*
hinterlegt ist. Dieser Vorgabewert kann bei der Zeithonorarposition beliebig
geandert werden, ohne dass die Stammdaten geéndert werden.

@ Hinweis

Die Programmlogik sieht in Honorarabrechnung leicht gemacht folgendermalRen

aus: Folgende zwei Grundeinstellungen sind einmalig vornehmen:

e Step 1: In den Stammdaten ggf. neue Mitarbeitertypen anlegen

e Step 2: Die neu angelegten Mitarbeitertypen missen nun den tatséchlichen
Mitarbeitern zugeordnet werden.

Dazu neue Mitarbeiter anlegen oder bestehende Mitarbeiter bearbeiten und den

dazugehorigen Mitarbeitertyp zuordnen. Es stehen lhnen im Honoraransatz bei

der Neuanlage von Zeithonorar-Positionen die Mitarbeiter mit dem hinterlegten

Mitarbeitertyp zur Auswahl.

Hinweis: Im Ausdruck aus dem Honoraransatz oder der Honorarrechnung

erscheint bei den Zeithonoraren unter der Spalte ,Mitarbeiter” der dem Mitarbeiter

zugeordneten Mitarbeitertyp.

Eine genaue Anleitung zur Erfassung von Zeithonoraren finden Sie in unserem

FAQ-Bereich unter www.fag.weka.de beim Produkt Honorarabrechnung leicht

gemacht.
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@ Hinweis

Mit Klick auf die griinen Pfeile kdnnen Sie die Sortierreihenfolge bereits angelegter
Zeithonorarpositionen fur den Ausdruck &ndern.

4. Nebenkosten

Verwenden Sie die Bedienelemente in der Ribbon Bar, um eine neue
Nebenkostenposition anzulegen oder eine vorhandene zu bearbeiten oder zu
I6schen. Alternativ kdnnen Sie auch auf den gewiinschten Eintrag in der Liste
doppelklicken.

Es wird ein Dialog angezeigt, in dem Sie zunéchst die Bezeichnung der
Nebenkostenposition eingeben und anschlieRend die Berechnungsgrundlage
wahlen.
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Honorarabrechnung leicht germnacht - Mebenkosten anlegen / bearbeiten *

Nebenkosten bearbeiten

Eezeichnung

Mebenkostenpauschale

Grundlage

Menge Einheit Einzelpreis

@] S

OPauschaIbetrag

@ Prozent aus gesamten Honorar

400,00 €

Schritt 1von 1 Abbrechen || Fertigstellen

Sie kénnen unter drei Optionen wéhlen:

¢ Sie erfassen eine Menge, wéahlen eine Einheit und geben einen Einzelpreis ein.
¢ Sie geben einen Pauschalbetrag ein.
¢ Die Nebenkosten werden auf das gesamte Honorar berechnet.

@ Hinweis

Mithilfe des Editors & konnen zusatzliche Bemerkungen zu den Nebenkosten
eingegeben werden. Der Text erscheint im Ausdruck des Honoraransatzes im
Block der Nebenkosten.
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@ Hinweis

Mit Klick auf die griinen Pfeile kdnnen Sie die Sortierreihenfolge bereits angelegter
Zeilen fur den Ausdruck andern.

Rechnungen, Zahlung, Mahnung

Rechnungstypen
Mit dieser Software konnen

e Einzelrechnungen,

e Abschlagsrechnungen,

e Teilschlussrechnungen,
e Schlussrechnungen und
e Stornorechnungen

erstellt werden.

Rechnung anlegen und |6schen

Wechseln Sie zunéachst in der Ribbon Bar in den Bereich Rechnungen. Dort
kénnen neue Datenséatze angelegt und vorhandene bearbeitet oder geléscht
werden.

@ Hinweis

GoBD-Funktionen dienen zum Erstellen von unverédnderbaren und
revisionssicheren Rechnungen.

Bei Ausdrucken von Rechnungen kénnen Sie im Vorfeld einen Probedruck der
Rechnung erstellen. Der Probedruck erhalt ein Wasserzeichen. Sie kénnen nach
dem Probedruck jederzeit noch Veranderungen an der Rechnung vornehmen, z.B.
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bestimmte Druckbausteine ein- oder ausblenden, Vor- oder Schlussbemerkungen
hinterlegen oder den Leistungszeitraum anpassen.

Beim Ausdruck der Rechnung wird lhnen in der Druckvorschau zunachst immer
ein Wasserzeichen ,GoBD-Probedruck” angezeigt. Drucken Sie Uiber die
Ausgabefunktionen ,Drucken” oder ,Als PDF, RTF, Excel speichern” aus, 6ffnet
sich ein Dialogfenster ,GoBD-Druck". Hierliber kdnnen Sie auswahlen, ob die
Rechnung sofort ohne Wasserzeichen gedruckt und revisionssicher abgespeichert
werden soll oder ob Sie im Vorfeld einen Testausdruck mit Wasserzeichen
vornehmen wollen. Sie haben dann die Méglichkeit, anschlieBend noch
Anderungen vorzunehmen, so lange, bis Sie den endgiiltigen Druck lber
,Drucken” ausfuhren.

Ist die Rechnung revisionssicher ohne Wasserzeichen gedruckt, kann sie nicht
mehr bearbeitet oder geléscht werden. Diese Rechnung (Datensatz) ist dann
revisionssicher und unveranderbar in der Datenbank abgespeichert. Ein Andern
oder Ldschen der gedruckten Rechnung ist nicht mehr mdglich. Es kann zu dieser
Rechnung dann ggf. eine Stornorechnung zur Ruckbuchung angelegt werden.

@ Siehe auch

Weitere Infos zur Rechnungstellung finden sie im FAQ-Bereich unter
www.fag.weka.de beim Produkt der Honorarabrechnung leicht gemacht.

Assistent zur Anlage einer Rechnung

Beim Anlegen einer Rechnung wird im ersten Schritt zunéchst das Projekt gewahlt
und anschlieBend der Rechnungstyp festgelegt. Sie haben die Méglichkeit, eine
Rechnung aus einem Honoraransatz anzulegen (kumulierte Rechnungen mit
Abschlags-, Teilschluss- und Schlussrechnungen sind méglich) oder eine Freie
Rechnung (Einzelrechnung).

Nach der Anlage der Rechnung kann der Rechnungstyp nicht mehr geéndert
werden.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung
I:"é' Neue Rechnung
Neue Rechnung

Projekt
[PR1-001 - Musterprajekt ~]

(@ Rechnung zu Honararansatz

[2020-001 - Objektplanung] v|

Rechnungstyp

Abschlagsrechnung ~

O Freie Rechnung (Einzelrechnung)

Alle Leistungen die Sie nicht Gber Honoraransatze abrechnen wollen, kannen Sie Uber die “Freie Rechnungen [Einzelrechnung)®
abrechnen.

In der Einzelrechnung kdnnen Sie die Leistungen und das Honorar frei festlegen.

Hinweis: Kumulierte Abschlags- und Schlussrechnungen konnen Sie aus Honoraransatze erstellen.

Schritt 1won 7 Abbrechen << Zurlick Weiter >> || Fertigstellen

In den weiteren Schritten im Assistenten werden alle erforderlichen Informationen
und die Leistungsstande der Rechnung eingegeben.

Rechnungsdaten
Die folgenden Rechnungsdaten geben Sie im ersten Dialogschritt ein:

e Rechnungstyp

e Rechnungsnummer

e Rechnungsdatum

o Falligkeit

e Leistungserbringung

e Sicherheitseinbehalt

e Skontovereinbarung

e Anzeige des Mehrwertsteuersatz
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Henorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung
I:g PRI-001-0001 - 1. Abschlagsrechnung vom 09.03.2020

Rechnungsdaten

Rechnungtyp

Rechnungsnummer PRJ-001-0001
Rechnungsdatum 09.03.2020 ~
Fallig bis 23.03.2020 ~

Leistungserbringung von‘ ~

bis | | Clanzeige nur Monat und Janr

Sicherheitseinbehalt (O Prozentual:

(O Pauschalbetrag (Erutto): 0,00 €

0,00 %= bis [24.03.2020 ]

Skonto

Mehrwertsteuer

Statusanzeige der Zahlungen zu dieser Rechnung Automatisch ~

Schritt 1von 6 Abbrechen << Zuriick Weiter >> | Fertigstellen

Leistungsstand eingeben

Im zweiten Dialogschritt werden alle vereinbarten Leistungen, also
Leistungsphasen, Zuschlage, Nebenkostenpositionen etc., angezeigt. Sie sehen
den vereinbarten Betrag und die vereinbarte Menge bzw. Gewichtung. Den
Leistungsstand kénnen Sie auf drei unterschiedliche Arten im Bereich ,Erbracht”
eingeben.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung

&‘ PRJ-001-00001 - 1. Abschlagsrechnung vom 09.03.2020

Erbrachte Leistung
Vereinbart Bereits. Erbracht
Pos. | Position 5 i Betrag i Betrag Absolut (%]
1|Grundlagenermittiung 2,00 % 760,00 € 0,00 € 2,00% 760,00 € 100,00 %
2|verplanung 7.00 % 2,650,00 € 0,00 € 7,00% 2,660,00 € 100,00 %
3|Entwurfsplanung 15.00 % 5.700,00 € 0,00 € 3,00% 1.140,00 € 20,00 %!
4|Genehmigungsplanung 3,00 % 1.140,00 € 0,00 € 0,00% 0,00€ 0,00 %]
5|Ausfuhrungsplanung 25.00 % 9.500,00 € 0,00 €| 0,00 % 0,00 € 0,00 %
6 |Vorbereiten der Vergabe 10.00 % 3.800,00 € 0,00 €| 0,00 % 0,00 € 0,00 %
7 [Mitwirken bei der Vergabe 4.00 % 1.520,00 € 0,00 €| 0,00 % 0,00 € 0,00 %
3 |Objektiiberwachung -Bauiiberwac... |32.00 % 12.160,00 & 0,00 € 0,00% 0,00 € 0,00%,
9 |Objektbetreuung 2,00 % 760,00 € 0,00 € 0,00% 000€ 0,00%)
10|Zuschlag gem. §12 10% 1.216,00 € 0,00 € 0,00% 0,00€ 0,00%,
11|Zuschlag gem. §36 20% 7.600,00 € 0,00 € 2,40% 912,00 € 12,00%
12 (Auftragnehmer 10.00 Stunde(n) j... 820,00 € 0,00 €| 500h 410,00 € 50,00 %
13 |Nebenkostenpauschale 5,00 % aus gesa. .. 2.381,80 € 0,00€ 0,62% 29410 € 12,35 %
50.017,80) | 0,00 6.176,10| |

Schritt 2 von 5 Abbrechen << Zurlick Fertigstellen

e In der Spalte ,Honoraranteil* geben Sie den erbrachten Prozentsatz bzw. die
erbrachte Gewichtung der Leistungsposition ein. Wenn z.B. 2,00 % vereinbart
wurden, geben Sie 2,00 % ein.

* In der Spalte ,Betrag” kann ein Geldbetrag eingegeben werden.

o In der Spalte ,Absolut (%)" geben Sie den absolut erbrachten Prozentsatz ein,
also z.B. 100,00 %, wenn eine Leistungsphase vollstandig erbracht wurde.

@ Hinweis

Rechnungspositionen kdnnen Sie textlich anpassen und erweitern. Einfach auf
das Textfeld der Rechnungsposition klicken und uber das angezeigte
Bleistiftsymbol den Eingabedialog 6ffnen. Der angepasste Text erscheint dann
auch im Rechnungsausdruck.

b¥d Auftragnehmer l ) Stunde(n) j... 820,00 € 0,00 € 500 h 410,00 €

13|Neberkostenpauschale 00 % aus gesa... 2.381,80 € 0,00 € 0,62%. 294,10 € 12,35%

Honorarabrechnung leicht gemacht - Rechnungspasition X
= Rechnungsposition
P Rechnungsposition bearbeiten

Rechnungsposition

Auftragnehmer
Aufmal Bestand am 01.03.2020 durchagefithrt

Abbrechen oK
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Rechnungsutbersicht und pauschaler Rechnungsbetrag

Die Rechnungstibersicht stellt die in der Rechnung erscheinenden Betrage auf

einen Blick dar.

Rechnungsbetrag

Gesamtleistungen vereinbart

Erbrachte Leistungen gesamt

Henorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung

|:€ PRJ-001-00001 - 1. Abschlagsrechnung vom 09.03.2020

50.017,80 €
6.176,10 €

Verrechenbar gesamt netto
Umsatzsteuer 13,00 %

Verrechenbar gesamt brutto

6.176,10€
117346 €
7.349,56 €

Sicherheitseinbehalt (brutta)

Bereits in Rechnung gestellte Leistung

-0,00€

Pauschaler Rechnungshetrag

Rechnungsbetrag brutto
Umsatzsteuer 13,00 %

Rechnungsbetrag netto

Schritt 3 von 5

7.349,56 € 7.000,00 €

L1734 € 1117,65€

6.176,10 € 5.882,35€

Abbrechen

<< Zuriick Fertigstellen

Hier haben Sie zudem die Mdglichkeit, den Rechnungsbetrag zu runden.

Aktivieren Sie dazu die Checkbox ,Pauschale Rechnungsbetrage” und geben Sie
den gewiinschten Betrag netto oder brutto ein.

@ Hinweis

Die Pauschalierungsdifferenz wird automatisch in der nachsten Rechnung

bertcksichtigt.

Sicherheitseinbehalt

Der Sicherheitseinbehalt ist in die Rechnungstellung im ersten Schritt integriert.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung
I: € PRJ-001-00001 - 1. Abschlagsrechnung vom 09.03.2020

Rechnungsdaten

Rechnungtyp

Rechnungsnummer PRJ-001-00007
Rechnungsdatum 09.03.2020 ~

Fillig bis
Leistungserbringung von | v obis | | [ anzeige nur Monat und Jahr
Sicherheitseinbehalt () Prozentual: =
OPauschalbetrag (Brutta): —O,DOE|
Skonto [ 0,00% = bis [23.03.2020 ]

Mehnwertsteuer

Statusanzeige der Zahlungen zu dieser Rechnung Automatisch ~

Schritt 1 von 6 Abbrechen <« Zurlick Weiter >> || Fertigstellen

Im Bereich ,Sicherheitseinbehalt” kénnen Sie entweder einen Pauschalbetrag
oder den prozentualen Anteil eintragen. Der prozentuale Anteil bezieht sich auf
das Gesamthonorar. Wéahlen Sie diese Variante, wenn mit dem Auftraggeber ein
Sicherheitseinbehalt auf das gesamte Projekthonorar vereinbart worden ist.

Erstellen Sie in Schritt 2 des Rechnungsdialogs die erbrachten Leistungen.

In Schritt 3 wird Ihnen im Rechnungsbetrag der Sicherheitseinbehalt unter
~Sicherheitseinbehalt (brutto)“ angezeigt. Der prozentual errechnete Anteil des
zugrunde liegenden Honorars firr diese Rechnung wird lhnen unter ,Verrechnung
gesamt brutto“ angezeigt.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung

I::: PRJ-001-00001 - 1. Abschlagsrechnung vom 09.03.2020

Rechnungsbetrag
Gesamtleistungen vereinbart 50.017,80 €
Erbrachte Leistungen gesamt 6.176,10 €
Verrechenbar gesamt netto 6.176,10 €
Umsatzsteuer 19,00 % 117346 €
Verrechenbar gesamt brutto 7.349,56 €

| Sicherheitseinbehalt {brutto) -36748 € I

Bereits in Rechnung gestellte Leistung
] Pauschaler Rechnungsbetrag

Rechnungsbetrag brutto 6.982,08 € 7.000,00 €
Umsatzsteuer 19,00 % 111479 € 1117,85€
Rechnungsbetrag netto 5.867,29 € 5.882,35 €
Schritt 3 von 5 Abbrechen || << Zuriick Fertigstellen

Beim Anlegen einer Rechnung geben Sie den Skontosatz in Prozent und das
Datum, bis zu dem dieser Nachlass gewahrt wird, ein. Im Ausdruck einer
Rechnung erscheint dann auf der letzten Seite nach der detaillierten
Honorariibersicht eine entsprechende Textpassage.

Ob und in welcher H6he Skonto gewahrt wird, miissen Sie bei der Eingabe der
Zahlungen bericksichtigen.

Vorbemerkung und Schlussbemerkung

In Schritt 4 und 5 des Rechnungsassistenten kénnen einleitende und
abschlieRende Texte eingegeben werden.

Freie Rechnungen (Einzelrechnung)

Alle Leistungen, die Sie nicht Giber Honoraranséatze abrechnen wollen, kénnen Sie
Uber ,Freie Rechnungen (Einzelrechnung)“ abrechnen. In der Einzelrechnung
kénnen Sie die Leistungen und das Honorar frei festlegen.
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@ Hinweis

Kumulierte Abschlags- und Schlussrechnungen kdnnen Sie nur aus
Honoraranséatzen erstellen.

Freie Rechnungen legen Sie an, indem Sie im Bereich Rechnungen auf den
Button <Neue Rechnungen> klicken. Es 6ffnet sich die Eingabemaske ,Neue
Rechnungen®.

Henorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung
|:€ Neue Rechnung
Neue Rechnung

Projekt
|PRJ-DD1 - Musterprojekt .

(O) Rechnung zu Honoraransatz

@EFreie Rechnung [Einzelrechnung_]j

Alle Leistungen die Sie nicht dber Honaoraransatze abrechnen waollen, kdnnen Sie dber die "Freie Rechnungen [Einzelrechnung)”
abrechnen,

In der Einzelrechnung kdnnen Sie die Leistungen und das Honorar frei festlegen,

Hinweis: Kumulierte Abschlags- und Schlussrechnungen kénnen Sie aus Honoraransdtze erstellen,

Klicken Sie den Radiobutton fiir Freie Rechnung.

Im néchsten Dialog geben Sie die allgemeinen Rechnungsdaten an. Die
Positionen fur die freien Rechnungen legen Sie im Dialog ,Rechnungspositionen”
an. Anschlieend klicken Sie mit der Maus in die entsprechenden Felder, um die
Angaben zu machen. Sie kdnnen die Positionen beliebig erweitern.
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Henorarabrechnung leicht gemacht - Rechnung
E€ PRI-001-00002 - 1. Freie Rechnung vom 09.03.2020

Rechnungspositionen

&R

Pos. | Position | Menge | Einzelpreis | summe

Erstelllung eines SIGE-Plans

- Meue Rechnungsposition

1.000,00 €

Schritt 2 von 4 Abbrechen << Zuriick | Weiter >> | Fertigstellen

Mit <Weiter» kommen Sie zum Editor flr die Vor- und die Schlussbemerkung.

Mit <Fertigstellen> wird die Freie Rechnung angelegt und erscheint in der
Rechnungsubersicht.

Freie Rechnungen werden in der Spalte ,Honoraransatz“ mit der Kennzeichnung
JFR* angezeigt. Im Sammeldruck werden sie ebenfalls beriicksichtigt. Den
Sammeldruck rufen Sie im Hauptmen unter Drucken > Sammeldruck auf.

Rechnung bearbeiten

Doppelklicken Sie auf einen bereits vorhandenen Datensatz in der Liste der
Honorarrechnungen, um ihn zur Bearbeitung zu 6ffnen, oder markieren Sie ihn
zunachst und klicken Sie dann auf den Button <Bearbeiten.
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@ Hinweis

GoBD-Funktionen dienen zum Erstellen von unveranderbaren und
revisionssicheren Rechnungen.

Bei Ausdrucken von Rechnungen kénnen Sie im Vorfeld einen Probedruck der
Rechnung erstellen. Der Probedruck erhalt ein Wasserzeichen. Sie kénnen nach
dem Probedruck jederzeit noch Verdnderungen an der Rechnung vornehmen, z.B.
bestimmte Druckbausteine ein- oder ausblenden, Vor- oder Schlussbemerkungen
hinterlegen oder den Leistungszeitraum anpassen.

Beim Ausdruck der Rechnung wird lhnen in der Druckvorschau zunachst immer
ein Wasserzeichen ,GoBD-Probedruck” angezeigt. Drucken Sie liber die
Ausgabefunktionen ,Drucken” oder ,Als PDF, RTF, Excel speichern* aus, 6ffnet
sich ein Dialogfenster ,GoBD-Druck". Hierliber kénnen Sie auswahlen, ob die
Rechnung sofort ohne Wasserzeichen gedruckt und revisionssicher abgespeichert
werden soll oder ob Sie im Vorfeld einen Testausdruck mit Wasserzeichen
vornehmen wollen. Sie haben dann die Mdglichkeit, anschlieend noch
Anderungen vorzunehmen, so lange, bis Sie den endgiiltigen Druck tiber
.Drucken* ausfuhren.

Ist die Rechnung revisionssicher ohne Wasserzeichen gedruckt, kann sie nicht
mehr bearbeitet oder geldscht werden. Diese Rechnung (Datensatz) ist dann
revisionssicher und unveranderbar in der Datenbank abgespeichert. Ein Andern
oder Ldschen der gedruckten Rechnung ist nicht mehr méglich. Es kann zu dieser
Rechnung dann ggf. eine Stornorechnung zur Ruckbuchung angelegt werden.

Tipp

Die Rechnungen kdnnen lber das Kontextmeni der Ribbon Bar und iber die
Spaltenkopfe der Tabellen beliebig sortiert und gruppiert werden (siehe dazu
Seite 30).

Stornorechnung anlegen

Es ist mdglich zu der letzten erstellten und ausgedruckten Rechnung aus einem
Honoraransatz oder einer Einzelrechnung eine Stornorechnung anzulegen. Die
Rechnung wird mit der Stornorechnung komplett ausgebucht und Sie haben damit
die Mdglichkeit, die Rechnung anschlieend neu zu erstellen.
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Zum Anlegen einer Stornorechnung einfach die zu stornierende Rechnung
markieren. Unterhalb wird dann in der Iconleiste der Button ,!“ aktiv (,Neue
Stornorechnung“ angezeigt). Hierliber kénnen Sie die Stornorechnung anlegen.

Rechnungen

|Hnnnraransau |Typ | Rechnungsnummer | Rechnungsdatum /| Faligkeit |Betragnetto | Mehrwertsteuer |Betrag brutto | status |
2020-001 - Obieldplanung AR PR 58 2.00 %
|2020-001 - Objektplanung AR PRI-001-0002 .03. 24,03,2020 8.483,75€

14,366,10 € 17.095,56 €

Zaleue Stomorechnung

Nach Fertigstellung wird die Stornorechnung als eigene Rechnung angelegt. Sie
erhalt den Typ ,STR".

Der Status wird von der zu stornierenden Rechnung und der Stornorechnung auf
L~Storno” gestellt.

In der Stornorechnung werden die Rechnungsbetrage aus der zu stornierenden
Rechnung ausgebucht (erhalten negative Werte). Beim Ausdruck einer erstellten
Stornorechnung erhalt diese den Bezug auf die zu stornierende Rechnung. Die
stornierte Rechnung und die Stornorechnung werden bei nachfolgenden neu
erstellten Rechnungen nicht mehr bericksichtigt. Sie werden auch im Ausdruck
der neuen Rechnung nicht aufgelistet. Auch die fortlaufende Nummerierung ,.X.
Abschlagsrechnung” wird zuriickgesetzt, sodass die neue Rechnung die ,X.
Abschlagsrechnung” von der stornierten Rechnung erhdlt. Jedoch muss jede
erstellte Rechnung eine eindeutige und eigenstandige Rechnungsnummer
erhalten.

Offene Rechnungen im Blick behalten

Bei jeder Rechnung ist ihr Bezahlstatus ausgewiesen. Sie erkennen damit sofort,
ob eine Rechnung

¢ bezahlt,
e angezahlt oder
o offen

ist.
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) Honorarabrechnung leicht gemacht - o x
HOAI e ?
. =) — -
=+ o Bearbeiten o opieren I e w
% Lo U o i
% Loschen d
HNeue Einfagen
Rechnung 191 Drucken :
Bearbeiten Projekte | H 7 Adressen | Mitarbeiter
Startcenter » Rechnungen
Rechnungen
Projekt It [ye | | ¢ |Faligkeit  |Betragnetto |Mehrwertsteuer  [Betragbrutto [|Status
PRI001 2020001 - AR PRI-001-00001 09.03.2020 23.03.2020 5.882,35 € 19,00 % 7.000,00 § Bezahit
usterprojekt PR - Freie Rechnung PRI-001-000FR 1 13,00 %

PRI-001

PRI-001-0003

27.336,00 €

32.529,84€

Zahlung

Eine Zahlung bezieht sich immer auf die Rechnung, die in der dariiber liegenden
Rechnungsliste markiert ist. Sie missen also im ersten Schritt die gewilinschte
Rechnung auswahlen. Zahlungen kénnen nur angelegt werden, solange der
Rechnungsbetrag ganz oder teilweise offen ist.

0 Honerarabrechnung leicht gemacht - o x
HOAI Start ?
> — -
= o Beabsten <y pieren - [ 5 2 »
# Loschen = e
Neue Einfugen
Rechnung (= Drucken -
Bearbeiten Projekte & |Honoraransitze & | Rechnungen & | Adressen & | Mitarbeiter
Startcenter » Rechnungen
Rechnungen
[Prosekt [ [Typ | [ / |Fligkeit  |Befragnetto | Mehrwertsteuer | Betragbrutty |Status |
PRI-001 2020-001 - AR PRJ-001-00001 23.03.2020 5.882,35€ 19,00 % 7.000,00 € Bezahlt

27.336,00 € 32.529,84 €

Zahlungen
Datum | Betrag netto | Mwst. | Betrag brutto | Skonto | Brutto skontiert
09.03.2020 3.361,34€ 18,00 %, 4.000,00 € 0,00% 4.000,00 €

3.361,34€ 4.000,00€ 4.000,00 €|
BEE

L

Mahnungen
Datum | Mahrung-dr. | Faligkeit | Betrag netto MwSt. | Betrag brutto
09.03.2020 Zahlungserinnerung 2001/002 23.03.2020 3.446,50 €| 19,00 % 4.101,33 €
TEEE

OMit den Buttons in der linken unteren Ecke legen Sie neue Zahlungen an,

I6schen oder speichern bestehende und aktualisieren die Ansicht.
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Ein Klick auf das griine * offnet den Dialog <Neue Zahlung», in dem die
Detailangaben der Zahlung erfasst werden kdnnen.

Henorarabrechnung leicht gemacht - Zahlung X

ag‘ Neue Zahlung

w Legen Sie Datum und Betrag |hrer Zahlung fest

Zahlung

Datum : 09.03.2020 -

Betrag netto : 344650 €|  Mwst: Betrag brutto : 4101,33 €
Skonto bis: Skonto : Brutto skontiert 4101,33 €

Abbrechen oK

Wahlen Sie zunachst das Datum der Zahlung. Sollten Sie eine
Skontovereinbarung in der zugehérigen Rechnung aufgenommen haben, dann
wird in Abhéngigkeit vom Datum automatisch der Skontobetrag verrechnet oder
eben nicht.

Auf der oben stehenden Abbildung ist z.B. der Zeitraum der Skontovereinbarung
Uberschritten. Daher wird auch der volle Betrag ohne Skonto erwartet, und die
Felder werden entsprechend vorbelegt. Wurde ein abweichender Betrag
Uberwiesen, dann geben Sie diesen bitte brutto oder netto in das passende Feld
ein.

Mahnwesen

Mahnungen sind immer einer Rechnung zugeordnet. Wahlen Sie also im ersten
Schritt die gewilinschte Rechnung und wechseln Sie dann wie in der folgenden
Abbildung dargestellt in den Bereich ,Mahnungen®.

In einer Mahnung werden alle bis dato eingegangenen Zahlungen
selbstverstéandlich beriicksichtigt. Nur der offene Betrag wird angemahnt.
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HOAI Start

Honorarabrechnung leicht gemacht

PRJ-001 - Musterprojekt

Freie Rechnung

FR

PRJ-001-000FR 1

0€

* -
+ | [ ] = :
# Lo kS [
# Loschen
Neue Einfagen
Rechnung 24 Drucken !
Bearbeiten Projekte & | Honoraranstze & | Rechnungen f | Adressen  f | Mitarbeiter 1
Startcenter » Rechnungen
Rechnungen
Projekt [ |7y | | /| Falligkeit |Betragnetto | Mehrwertsteuer | Betragbrutts | Status
PRJ-001 2020001 - AR PRJ-001-00001 09.03.2020 23.03.2020 5.882,35€ 19,00 % 7.000,00 € Bezahlt

27.336,00€ 32.52,84€
Zahlungen
Datum |Betrag netto | Must. | Betrag brutto | skonto | Brutto skontiert
09.03.2020 3.361,34 € 19,00 % 4.000,00 €| 0,00 % 4.000,00 €|
09.03.2020 3.4%,50€ 18,00 % 4101,33 € 0,00% 4101,33 €
6.807,84 € 8.101,33¢€) 8.101,33 €|
BEE
{ Mahnungen
Datum I [Mahnung-r, | Fallikeit |Betragnette [Must. |Betragbrutto
09.03,2020 Zahiungserinnerung 2001/002 23.03.200 3.4%6,50€  19,00% 4.101,33€
BEEE
.

Im unteren linken Bereich finden Sie die zugehorigen Funktionsbuttons. Mit dem
grinen * legen Sie einen neuen Datensatz an, das léscht den — markierten

Datensatz.

Eingabedialog

Beim Anlegen 6ffnet sich ein Dialog, in dem alle erforderlichen Angaben
vorgenommen werden kdnnen.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Mahnung X

Neue Mahnung

s
L Legen Sie Mahnungsnummer, Filligkeitsdatum, sowie Vor- und SchluBbemerkung lhrer Mahnung fest
Mahnung
hﬂahnungsnummer:l Erstelitam: [09.03.2020 ~| Filligam:|23.03.2020
Uberschrift ‘Zah\ungserinﬂerung v|

Vorbemerkung  SchluBbemerkung

H@- 1 T Tahoma w8 | u b-v ):
Zeile: 1 Spalte: 1
[ offene Betrage aus Vorgangerrechnungen ausweisen
Abbrechen oK

Neben der Mahnungsnummer, dem Datum und der Félligkeit kénnen Sie in dem
Dropdown-Feld Uberschrift die Mahnstufe auswéhlen. Ihre Auswahl wird als
Uberschrift im Ausdruck verwendet. Einleitenden und abschlieBenden Text
erfassen Sie bitte in den Feldern ,Vorbemerkung“ und ,.Schlusshemerkung*.

Mahnung drucken

Sie drucken eine Mahnung aus, indem Sie den unterhalb der Tabelle
angeordneten Druckbutton betétigen.

Mahnungen

Datum | Bezei

Drucken

Sie erreichen die Druckfunktion tiber das Hauptmenii. Klicken Sie also zunachst
auf den Start-Button und wahlen Sie dann den Eintrag <Druckeny.
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Es stehen Ihnen vier Funktionen zur Auswabhl:

o Druckvorschau — 6ffnet den Druckdialog fiir das aktive Dokument bzw. die
Seitenansicht.

e Druckeinstellungen — Konfiguration des Druckers, Einstellungen von
Berichtsoptionen, Adressen usw.

e Sammeldruck — Sammeldruck von Honoraransétzen oder Rechnungen zu
einem Projekt.

e Abrechnungsstand — erstellt einen Bericht zum Abrechnungsstand des
gewdhlten Projekts

Druckvorschau
Uber die Funktion ,Druckvorschau* konnen Sie einzelne Berichte ausgeben.

Die Funktion ist nur dann aktiv, wenn im Programm zuvor ein druckbarer
Datensatz ausgewahlt wurde. Sie miissen also erst den/die entsprechende(n)
Honoraransatz oder Honorarrechnung markieren, bevor Sie den Druck starten.

Wenn die Bereiche ,Projekte, Mitarbeiter oder Adressen” fokussiert sind, ist der
Button <Drucken> ausgegraut.

Es stehen Berichtsvorlagen zur Verfiigung fir:

e Honoraransatze
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e Teilleistungen
e Freie Rechnungen
e Abschlags- und Schlussrechnungen

@ Hinweis

Mahnungen kénnen hier nicht ausgedruckt werden, verwenden Sie dazu den
<Drucken»>-Button bei der Liste der Mahnungen (siehe dazu Seite 87).

Das erscheinende Dialogfenster ,Reportoptionen” zeigt Ihnen vor jedem
Druckauftrag die von Ihnen festgelegten Druckoptionen an. Mdchten Sie die
Druckoptionen &ndern, so kdnnen Sie sie sofort in diesem Dialog bearbeiten.

Wegweiser | Drucken
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Henorarabrechnung leicht gemacht - Reportoptionen X

Y Auswahl Reportoptionen

g Wihlen Sie die Reportoptionen aus, die im Bericht
angezeigt werden sollen.

Leistungsphasen mit einer Gewichtung von 0% drucker ~ @A"ES drucken

Leistungsphasen Hinweis zur Berechnung des Honorar OZeithonorar

Zu-und Abschldge

[+] Besandere Leistungen

[ Zusatzliche Leistungen

Zeithonorare

Nebenkosten

Zusammenstellung des Honaorars

=] Bemerkungen
EHA Worbemerkung

O auf Deckblatt oberhalb der Uberschrift
@ auf Deckblatt unterhalb der Uberschrift

] schlussbemerkung

Honorarparameter

Anrechenbare Kosten

Leistungsphasen

[#] Zu-/Abschiage

[#] Besandere Leistungen

Zusﬁtzliche Leistungen

Zeithonorare

Nebenkosten

=/ [m] Seitenumbriiche

|:|uor berachnetem Honorar

nach berechnetem Honorar

D\.ror Grundleistungen

DvorZusammenstellung des Honaorars

(O Benutzerdefiniert

Cptionen vor jedem Druck erneut anbieten

Abbrechen DK

Hier kénnen Sie zwischen den Optionen zu Honorarleistungen, Bemerkungen und
Seitenumbruchen auswéhlen.

Wenn Sie nicht wiinschen, dass das Dialogfenster bei jeder Druckaktion geoffnet
wird, so deaktivieren Sie diese Aktion unter Druckeinstellungen.

Uber eine Checkbox in den Druckeinstellungen des Honoraransatzes und der
Honorarrechnung kann man ebenfalls den Dialog der Druckoptionen fur den
Ausdruck ein- oder ausblenden.

Nach dem Aktivieren der Reportoptionen erscheint eine Druckvorschau, in der Sie
den gewiinschten Drucker auswahlen kénnen. Uber den Button <Drucken> kénnen
Sie den Bericht ausgeben.
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Des Weiteren konnen Sie den Bericht anhand der in der Funktionsleiste
vorhandenen Buttons zusétzlich in den Formaten PDF, RTF und XLS ausgeben.

Druckeinstellungen

Im Dialog Druckeinstellungen kénnen Sie allgemeine Druckeinstellungen
vornehmen. AuRerdem kdnnen Sie hier Ihre Absenderdaten, d.h. Ihre eigenen
Biroadressen, anlegen und verwalten.

Druckeinstellungen — Adressen

Wahlen Sie die Registerkarte ,Adresse 1“ oder ,Adresse 2" aus, um lhre
Buroadressen zu verwalten.

Hier kdnnen Sie den Ausdruck der Dokumente gezielt an lhre personlichen
Erfordernisse anpassen:

o Briefkopf
o Kopfzeile
o Fullzeile
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e Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer und Steuernummer

o GoBD-Adresse fiir die revisionssichere Abspeicherung der Rechnungen und
deren Export der Rechnungsliste an den Finanzpriifer

e Logo

\4) Druckeinstellungen

Allgemein i Es5e Honoraransatz ~ Teilleistungen ™ Honerarrechnung * Honoraransatz Freig
Anschrift [Briefkopf - mehrzeilig) A

'WEKA Media GmbH & CO. KG
Romerstrafie 4 - 16 86438 Kissing

[©] (%] (2]

Anschrift [Ober Auftraggeberadresse - einzeilig)
[Rémerstrabe 4 - 16, 86438 Kissing | @
Kopfzeile - Seite 2 - n [einzeilig nicht formatierbar)

| |

FuBzeile (mehrzeilig)

|:| FuBzeile nur auf der 1. Seite ausgeben junterdrickt die Seitennum. auf der 1. Seite)

Steuernummer
Umsatz-Steuernummer Steuernummer l:l

GoBD

Firma | |

Strake | |

Pz | | ot | |
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Druckeinstellungen — Allgemein
Hier kénnen Sie folgende Voreinstellungen treffen:

¢ das grundlegende Seitenlayout (Seitenrdnder, Schriftart und Schriftgrof3e)
einstellen

e Seitenangaben in den Ausdrucken
e als zusatzliche Option die Falzmarke drucken

¢ eine Einstellmdglichkeit zum RTF-Export der Dokumente, entweder Ausgabe
als Textfelder oder als Freitext (Absatzmarken)

¢ die Standardadresse einstellen
o die Darstellung der Kundenadresse im Deckblatt vordefinieren
e den Text des Hinweises auf die Aufbewahrungspflicht individuell anpassen

X
9 Druckeinstellungen
&
Allgemein "GO Adresse 2 * Honoraransatz — Teilleistungen ™ Henorarrechnung HonolalansatzFlei

Anschrift (Briefk:

hrzeilig) ~

'WEKA Media GmbH & CO. KG
Rtmerstrafe 4 - 16 86438 Kissing

g 8 |2

Anschrift [Gber Auftraggeberadresse - einzeilig)
[Rémerstrage 4 - 16, 86432 Kissing \ EIEm
Kopfzeile - Seite 2 - n (einzeilig nicht formatierbar)

| Bz =

FuBzeile (mehrzeilig)

D FuBzeile nur auf der 1. Seite ausgeben [unterdrickt die Seitennum. auf der 1. Seite}

Steuernummer

Umsatz-Steuernummer Steuernummerl:l

GoED

Firma | ‘

Strabe | ‘

Pz | | ort| |
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Druckeinstellungen — Honoraransatz

Passen Sie die Dokumente fiir den Honoraransatz in der Registerkarte
.Honoraransatz" genau an. Diese finden Sie unter Startcenter > Drucken »

Druckeinstellungen.

Druckeinstellungen

Allgemein . Adresse

= [“Henorarleistungen

Grundlagen des Honorars
Punkteermittiung
M) Anrechenbare Kosten
Oohne Nullwerte
@ mit Mullwerten
=) ] Interpolation
O ohne Berechnungsformel
@ mit Berechnungsformel
Grundleistungen
Leistungsphasen mit einer Gewichtung von 0% drucken
Leistungsphasen Hinweis zur Berechnung des Honorars
Zu- und Abschldge
Besondere Leistungen
Zusatzll(he Leistungen
ZEithCll'Il]rErE
Mebenkosten
Zusammanste\lung des Honorars
=] Bemerkungen
Bl vorbemerkung
O auf Deckblatt oberhalb der Uberschrift
@ auf Deckblatt unterhalb der Uberschrift
Scmussbemerkung
Honorarparameter
Anre(neﬂbare Kosten
Leistungsphasen
1 Zu-/Abschlage
Besondere Leistungen
Zusﬁtzliche Leistungen
[o7] Zaith

Optionen vor jedem Druck erneut anbieten

¥
s 3
(®) Alles drucken
() Zeithonerar
(O) Benutzerdefiniert

Die Optionen fiir den Honoraransatz teilen sich auf in Honorarleistungen,

Bemerkungen und Seitenumbriiche.

Klicken Sie in die Checkbox der Bereiche, die im Dokument enthalten sein sollen.

Auf der rechten Seite oben geben Sie an, aus welchen Bestandteilen sich das
Dokument zusammensetzen soll. Aktivieren Sie die Bereiche mit dem

Radiobutton.
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e Alles drucken” aktiviert alle Bereiche. Nur die Art des Seitenumbruchs muss
gewahlt werden.

e Zeithonorar": Die Grundlagen des Honorars und die Punkteermittlung sind
aktiviert. Alle weiteren Bereiche kénnen Sie erganzen.

e . Benutzerdefiniert*: Klicken Sie alle gewiuinschten Bereiche an.

Druckeinstellungen — Honorarrechnung

Passen Sie die Dokumente flr die Honorarrechnung in der Registerkarte
LsHonorarrechnung” an. Diese finden Sie unter Startcenter > Drucken »
Druckeinstellungen.

Druckeinstellungen

Allgemein . Adresse | T Henorarrechnung 4
EHiZEHonorarleistungen Py (®) Alles drucksn
Grundlagen des Honorars O Zeithonarar
Punkteermittlung
= Anrechenbare Kosten
O ohne Nullwerte
@ mit Nullwerten
= [v] Interpolation
O ohne Berechnungsformel
@ mit Berechnungsformel
Grundleistungen
Leistungsphasen mit einer Gewichtung von 0% drucken
Zu—und Abschlage
Besundere Leistungen
Zusétzl\che Leistungen
=[] zeithonorare
OAngaben in%
@Angaben in h (Stunden)
Mebenkosten
Zusammemtellung des Honaorars
2 /] Offene Posten
In Rechnungsdbersicht ausweisen
= Am Ende der Rechnung ausweisen
@ direkt anschliefend
O auf separatem Blatt
=[] Bemerkungen
] Vorbemerkung
O auf Deckblatt oberhalb der Uberschrift
@ auf Deckblatt unterhalb der Uberschrift
Schlussbemerkung
=L W] Saitenimbriiche v

Optionen vor jedem Druck erneut anbieten

() Benutzerdefiniert

Das Dokument fiir die Honorarrechnung teilt sich auf in Honorarleistung, Offene
Posten, Bemerkungen, Seitenumbriiche und Sonstiges.
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Klicken Sie in die Checkbox der Bereiche, die in dem Dokument enthalten sein
sollen. StandardmaRig sind alle Bereiche aktiviert. Nur die Art des
Seitenumbruchs muss gewahlt werden.

Auf der rechten Seite oben geben Sie an, aus welchen Bestandteilen sich das
Dokument zusammensetzen soll. Aktivieren Sie die Bereiche mit dem
Radiobutton.

e Alles drucken“ aktiviert alle Bereiche. Nur die Art des Seitenumbruchs muss
gewahlt werden

e Zeithonorar“: Die Grundlagen des Honorars sind aktiviert. Alle weiteren
Bereiche kénnen Sie ergéanzen

o Benutzerdefiniert: Klicken Sie alle gewiinschten Bereiche an.

e Mit ,Optionen vor jedem Druck erneut anbieten” aktivieren Sie die Abfrage bei
jedem weiteren Ausdruck.

Druckeinstellungen — Freie Rechnungen

Passen Sie die Dokumente fiir die freien Rechnungen in der Registerkarte ,Freie
Rechnungen* an. Diese finden Sie unter Startcenter > Drucken >
Druckeinstellungen.
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Druckeinstellungen

Freie Rechnungen 1
(®) Alles drucken
=] Vorbemerkung () Benutzerdefiniert
O auf Deckblatt oberhalb der Uberschrift
@ auf Deckblatt unterhalb der Uberschrift
Schlussbemerkung
=[] seitenumbriiche
|:|var Rechnungsiabersicht
|:| nach Rechnungsdbersicht
EHb] Sonstiges
Hinweis Aufbewahrungspflicht

Optionen vor jedem Druck erneut anbieten

Das Dokument fiir die freien Rechnungen teilt sich auf in Bemerkungen,
Seitenumbriiche und Sonstiges.

Klicken Sie in die Checkbox der Bereiche, die in dem Dokument enthalten sein
sollen. StandardmafRig sind alle Bereiche aktiviert. Nur die Art des
Seitenumbruchs muss gewahlt werden.

e Alles drucken” aktiviert alle Bereiche. Nur die Art des Seitenumbruchs muss
gewahlt werden.

e . Benutzerdefiniert: Klicken Sie alle gewtuinschten Bereiche an.

¢ Mit,Optionen vor jedem Druck erneut anbieten” aktivieren Sie die Abfrage bei
jedem weiteren Ausdruck.
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Druckeinstellungen — Teilleistungen

Passen Sie die Dokumente fiir die Teilleistungen in der Registerkarte
~Teilleistungen” an. Diese finden Sie unter Startcenter > Drucken »
Druckeinstellungen.

Yl Druckeinstellungen
o

Teillestungen
E[ATeilleistungen

Mitarbeiter (O Benutzerdefiniert

Std.-Satz

Vorgaha Gewichtung
Verembar‘te Gewichtung + Honorar

Teilleistungen mit einer Gewichtung von 0 % drucken
n Std.

inTagen
Bemerkungstexte

Optionen vor jedem Druck erneut anbieten

Das Dokument fiir die Teilleistungen teilt sich auf in Teilleistungen und
Bemerkungstexte.

Klicken Sie in die Checkbox der Bereiche, die in dem Dokument enthalten sein

sollen. StandardméRig sind alle Bereiche aktiviert.

Auf der rechten Seite oben geben Sie an, aus welchen Bestandteilen sich das
Dokument zusammensetzen soll. Aktiviern Sie die Bereiche mit dem Radiobutton.

e  Alles drucken” aktiviert alle Bereiche.
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e Benutzerdefiniert”: Klicken Sie alle gewtinschten Bereiche an.

¢ Mit ,Optionen vor jedem Druck erneut anbieten” aktivieren Sie die Abfrage bei
jedem weiteren Ausdruck.

Des Weiteren kénnen Sie Druckeinstellungen fur die weiteren Reports von
Honoraransatz Freie Leistungen und Honorarrechnung Freie Leistungen
vordefinieren.

Sammeldruck

Honoraranséatze oder Rechnungen eines Projekts kdnnen im Ausdruck
zusammengefasst werden. Hierbei wird auf der ersten Seite des Ausdrucks ein
Deckblatt generiert. Es werden die einzelnen Dokumente mit den relevanten
Kenndaten aufgelistet und aufsummiert. Auf den nachfolgenden Seiten werden
dann die einzelnen Dokumente ausgegeben.

Rufen Sie den Sammeldruck Giber das HOAI-Register unter Drucken auf.

Es 6ffnet sich ein Ausgabeassistent. Der Assistent besteht aus vier Schritten. Im
ersten Schritt wahlen Sie lhr Projekt aus und geben an, ob Sie Honoraransétze
oder Rechnungen zusammenfassen wollen. Bei der Auswahl von Rechnungen
stehen lhnen die weiteren Optionen ,Félligkeit‘ und ,Offene Betrdge ausweisen*
zur Verflgung.
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Honorarabrechnung leicht gemacht - Sammeldruck X

V)
-\‘dj] Sammeldruck erstellen

Auswahl

Projektname: |PRJ-DD1 - Musterprojekt w

Dokumente:  (C) Honoraransétze

Rechnungen
®
[ Falligkeit

D Offene Betrdge ausweisen

|:| Berichtoptionen far alle Berichte aus Standardeinstellungen Gbernehmen

DAuftraggeberAdresse in allen Dokumenten darstellen

Schritt 1 von 4 Abbrechen << Zuriick Weiter »> | Fertigstellen

Des Weiteren haben Sie die Option ,Berichtsoptionen fir alle Berichte aus
Standardeinstellungen Ubernehmen®. Aktivieren Sie diese Option, dann werden
die in den Druckoptionen festgelegten Einstellungen als Standardeinstellung
definiert. Uber die Option ,Auftraggeber Adresse in allen Dokumenten darstellen
steuern Sie, ob auf allen Dokumenten die Auftraggeber-Adresse dargestellt
werden soll oder nur auf dem Deckblatt des Sammelausdruck.

“

Im zweiten Schritt werden Ihnen die Dokumente aus dem gewahlten Projekt
angezeigt. Markieren Sie Dokumente durch Auswahl tiber die Checkbox.
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Hoenerarabrechnung leicht gemacht - Sammeldruck X

D,
‘\__ﬂ_g Sammeldruck erstellen

Auswahl
Auswahl |Surt\erung ‘Ermit‘tlungsnummdLeistungsbild ‘Beze\:hnung ‘Erstellt |Ge§ndert
] Ul 2013001 534 Gebdude Objektplanung 02.09.20...|02.09.2013
m] i Ll 2013-003 543 Ingenieurbauwerke | Planungsleistungen 02.09.20...02.09.2013
[} i | 2013-003 § 55 Technische Ausriist.., | Elektrotechnik - Pauschale Vereinba.., |02,09.20..|02.09,2013
A ALY | 2020-001 §34 Gebéude Objektplanung 05.03.20...| 04.03.2020
| M ooo0: | Feeiemunges  Obeplnan 050320 05052020

Schritt 2 von 4

@ Hinweis

Abbrechen << Zuriick Weiter »> || Fertigstellen

Mit Klick auf die griinen Pfeile kdnnen Sie die Sortierreihenfolge der Dokumente
fiir den Ausdruck anpassen.

Im Schritt drei und vier des Assistenten kdnnen Sie dann mithilfe eines Editors
einleitende und abschlieRende Texte flr das Deckblatt des Sammeldrucks
eingeben.

Nach Betétigen des Buttons <Fertigstellen> 6ffnet sich die Druckvorschau.
Hiertber kdnnen Sie den gewiinschten Drucker auswahlen und tber den Button
«Drucken> den Bericht ausgeben. Es stehen Ihnen auch hier zusétzlich weitere
Ausgabeformate wie RTF, XLS und PDF zur Verfiigung.
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0 Honorarabrechnung leicht gemacht - PRI-001 Musterprojekt - O x

Serars !

il b b =8 i
Onehlote - ! 1 1 Seiter < 1B B
= & ™ T™m Tm : [X]
Drucken Optionen  Automatisch auswihlen - Als PDF Als RTF Als Excel Zoom: @& @ @ 100% G@ ﬂj} Druckverschau
speichern  speichern  speichemn - schlieBen
Drucker Varschau SchlieBen
HauptstrafZe 12 A

12345 Musterstadt

Datum: 09.03.2020 I

Zusammenstellung der Honorare

Projekt PRJ-001 Musterprojekt

Netto Mw 5t. Brutto
2020-001 - Objektplanung vom 05.03.2020
Honorarermitfung fiir die Fachdiszipin Gebéude (§ 34)
Objektplanung Honorar 51.191,00 € 972629€ 60.917,28€
Mwst. 19,00 % Nebenkosten 3277,12€ 62285 € 388977 €
2020-002 - Objektplanung vom 05.03.2020
Honorarermitiung fur die Fachdiszipiin Freie Leistungen
Objektplanung Honorar 10.000,00 € 1.90000€ 11.900,00 €
MwSt. 1900 % Nebenkosten 400,00 € 7600€ 47600€
Berechnetes Honorar geméif Anlage £4.868,12€ 12.34.94€ TTABO6€

Abrechnungsstand

Rufen Sie den Abrechnungsstand tber das HOAI-Register unter ,Drucken” auf. Im
folgenden Dialog kann unter den vorhandenen Projekten gewahlt und ein Bericht
zum Abrechnungsstand erstellt werden.

@ Hinweis

Archivierte Projekte stehen in der Projektauswahl nicht zur Verfligung.

Adressen

Adressen aus HOAI plus importieren

Adressen importieren Sie aus HOAI plus mit dem Stammdatenimport. Wie das
geht, lesen Sie auf Seite 109.
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Adressen mit Microsoft Outlook synchronisieren

Offnen Sie dazu das HOAI-Register und wéhlen Sie im Bereich ,Datenaustausch*
den Eintrag <Adressen mit Outlook synchronisieren> aus.

Im nachfolgend angezeigten Dialog konnen Sie beliebig viele Adressdatenséatze
markieren, indem Sie die STRG- oder die UMSCHALT-Taste gedrickt halten. Mit
den Pfeiltasten legen Sie fest, in welche Richtung die Adressen synchronisiert
werden sollen.

Adressen anlegen und l6schen

Wechseln Sie zunéchst in den Bereich ,Adressen” in der Ribbon Bar. Dort kénnen
neue Datensétze angelegt und vorhandene bearbeitet oder geléscht werden.

Assistent zur Anlage einer Adresse

Beim Anlegen eines neuen Datensatzes erscheint ein zweistufiger Assistent, in
dem alle erforderlichen Informationen eingegeben werden kénnen.

Honorarabrechnung leicht gemacht - Adresse anlegen / bearbeiten *

=— Adresse anlegen

'@ﬁ

Angaben zur Adresse
Adress-Typ: w Kundennummer l:l
Firma | |
Strasse | |
Postleitzahl | | on |

Schritt 1von 2 Abbrechen << Zuriick
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Mitarbeiter

Mitarbeiter anlegen und l6schen

Wechseln Sie zunéachst in den Bereich ,Mitarbeiter” in der Ribbon Bar. Dort
kénnen neue Datenséatze angelegt und vorhandene bearbeitet oder geléscht
werden.

Assistent zur Anlage eines Mitarbeiters

Beim Anlegen eines neuen Datensatzes erscheint ein zweistufiger Assistent, in
dem alle erforderlichen Informationen eingegeben werden kdnnen.

Honerarabrechnung leicht gemacht - Mitarbeiter anlegen / bearbeiten X

- Mitarbeiter anlegen

pe

Angaben zum Mitarbeiter

Mitarbeiternummer | |

Mame | |

Varname | |

Mitarbeitertyp | v
Stundensatz
Schritt 1 von 2 Abbrechen <= Zurick || Weiter »>
Stundensétze

Die bei den Mitarbeitern eingegebenen Stundensétze werden bei Zeithonoraren
und bei der Wirtschaftlichkeitsiiberpriufung verwendet.

Benutzertypen
Es gibt zwei grundsatzlich verschiedene Benutzertypen:

e Benutzer, die sich am Programm anmelden kénnen
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Bei diesen Benutzern missen beim Anlegen ein Benutzername und ein
Passwort vergeben werden.
e Admin — hat Zugriff auf alle Programmbereiche.

e Benutzer — kann ebenfalls auf alle Bereiche zugreifen, hat aber nicht die
Rechte, Benutzerdaten zu andern.

e Benutzer, die sich nicht am Programm anmelden kénnen

Die Stundensétze dieser Mitarbeiter sollen im Programm bekannt sein, ohne
dass sie Zugang zum Programm haben sollen. Fir diese Mitarbeiter miissen
weder Passwort noch Benutzername vergeben werden.

o Offentlich — dieser Benutzer kann nicht aufs Programm zugreifen und hat daher
keine Rechte.

Tipp

Die Benutzeranmeldung aktivieren Sie in den Stammdaten im Register
<Einstellungen». Setzen Sie einen Haken beim Feld ,Benutzeranmeldung
automatisch vornehmen*.

Henorarabrechnung leicht gemacht - Programmeinstellungen *
Programmeinstellungen
Datenbank
Datenbank  Basisdaten Stammdaten Adresstypen Anreden GoBD  Textbausteine
Anmeldung

Programmanmeldung automatisch vornehmen

Wie Sie zu dieser Eingabemaske gelangen, lesen Sie direkt im anschlieRenden
Abschnitt.

Stammdaten
Die Stammdaten erreichen Sie entweder aus dem Startbildschirm, der direkt nach

dem Programmstart angezeigt wird, oder Sie rufen unter dem HOAI-Register den
Eintrag Stammdaten auf.
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Honerarabrechnung leicht gemacht - Programmeinstellungen x

, Programmeinstellungen
W Datenbank

Startcenter Datenbank  Basisdaten Stammdaten Adresstypen Anreden GoBD  Textbausteine
Anmeldung

Zuletzt verwendet Programmanmeldung automatisch varnehmen

Drucken Automatische Datensicherung
Intervall

Datenaustausch =
waochentlich e

Fachinformationen sicherungspfad auf dem Server

C:\Program Files (x86]\Microsoft SOL Serve

Support

Letzte Sicherung am 02.03.2020 15:59:37
nach: C:\Program Files (x86)\Microsoft SOL
Server\M550L12 WEKAHONCALC\MSSOL\Backup \WEKAHONORAR_20200302_155936.ba

B Ho rschnellrechner

#% Stammdaten - Datenbank Backup wiederherstellen Datenbank Backup jetzt erstellen

Programm beenden SchlieBen

Datenbank

Hier treffen Sie die Einstellungen zur Benutzeranmeldung und zur
Datensicherung. Der Sicherungspfad der Datensicherung kann frei gewahlt
werden.

Basisdaten

Hier wird der Mehrwertsteuersatz vordefiniert. Er kann dann zur Honorarermittlung
und Rechnungstellung verwendet werden.

Stammdaten

Hier legen Sie die in der HOAI genannten und die bei lhnen im Biro definierten
Mitarbeitertypen mit den internen und externen Stundensatzen an.

Adresstypen

Hier kénnen Adresstypen vordefiniert werden, die dann bei einem konkreten
Adressdatensatz und fiir dessen Sortierung verwendet werden kénnen.

106 | wegweiser | Stammdaten



Anreden

Hier kdnnen Sie Anreden vordefinieren, die dann bei einem konkreten
Adressdatensatz zur Auswahl stehen.

GoBD

Standardmé&Rig ist die GoBD-Funktion ab dem Update 06/2018 aktiv geschaltet.
Es wird das Aktvierungsdatum zusétzlich angezeigt. Neu erstellte
Rechnungsdokumente mit Rechnungsdatum nach dem Aktivierungsdatum werden
damit unveranderbar und revisionssicher abgespeichert, was den GoBD-
Anforderungen entspricht.

Wird die erstellte Rechnung aus der Druckvorschau ohne Wasserzeichen ,GoBD
Probedruck” ausgedruckt, so erhélt diese Rechnung das GoBD-Merkmal. Diese
Rechnung ist dann unverénderbar. Bei einer nachtraglichen Korrektur der
gedruckten Rechnung muss dazu eine Stornorechnung angelegt werden. Die
Rechnung wird damit ausgebucht und es kann anschlieRend eine neue Rechnung
mit neuer Rechnungsnummer erfasst werden.

Uber die GoBD Export Schnittstelle, aufzurufen iiber das HOAI Register
Datenaustausch > GoBD Export, kann eine Rechnungsliste fur den Finanzprufer
erstellt werden.

@ Siehe auch

Weitere Hinweise zu den neuen GoBD-Funktionen finden sie in unserem FAQ-
Bereich unter www.fag.weka.de beim Produkt Honorarabrechnung leicht gemacht.
Textbausteine

Hier kénnen Sie vordefinierte Textbausteine hinterlegen. Die Textbausteine
stehen lhnen im Honoraransatz bei der Erstellung von Zeithonorar- und
Leistungspositionen zur Verfligung.
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Datenaustausch

Honorarabrechnung leicht gemacht bietet unterschiedliche Schnittstellen zum
Import und Export von Daten. Offnen Sie dazu tiber das HOAI-Register den
Eintrag Datenaustausch.

Projekte exportieren und importieren

Waéhlen Sie beim Export im ersten Schritt das gewtinschte Projekt aus, dann im
Hauptmeni den Bereich Datenaustausch und dann die erforderliche Funktion.
Beim Export wird das Projekt in einem spezifischen Format abgelegt.

Beim Import aktivieren Sie zunéchst diese Funktion im Hauptmend. Es erscheint
ein Dialog, in dem die Projektdatei gewahlt und der Import gestartet werden kann.
Das Projekt erscheint dann in der Projektliste und kann dort beliebig bearbeitet
werden.

Honoraransatze exportieren und importieren

Waéhlen Sie beim Export im ersten Schritt den gewiinschten Honoraransatz aus,
dann im Hauptmeni den Bereich Datenaustausch und dann die erforderliche
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Funktion. Beim Export wird der Honoraransatz in einem spezifischen Format
abgelegt.

Beim Import wahlen Sie zundchst im Programm das Projekt aus, in das der
Honoraransatz kopiert werden soll. Dann aktivieren Sie die Importfunktion, wahlen
die Honoraransatzdatei aus und starten den Import. Der Honoraransatz ist dann
im gewahlten Projekt und kann dort beliebig bearbeitet werden.

GoBD-Export

Uber die GoBD-Exportschnittstelle kann eine Rechnungsliste fiir den Finanzpriifer
erstellt werden.

Import aus WEKA HOAI plus

Sie kénnen aus der Vorgangerversion der WEKA-HOAI-Software (mit dem letzten
Versionsstand 11/2008) Stammdaten importieren. Klicken Sie im Startmeni auf
den Button <Datenaustausch> und dort auf den Eintrag <mport aus WEKA HOAI
plus>.

Im nachfolgenden Dialog muss die bisher genutzte Datenbank gewahlt werden.
Sie wurde bislang standardmafig unter C:\Programme\WEKA\HOAI plus\database
installiert. Nach der Auswahl der Datenbank mit Doppelklick erfolgt automatisch
der Import von Adressdaten, Adresstypen, Mitarbeiterdaten und Mitarbeitertypen.

Bitte beachten Sie: Die Rechte der Mitarbeiter missen nach dem Import gepruft
und ggf. neu vergeben werden.

@ Hinweis

Der Import von Projektdaten wird nicht angeboten, weil dies in der Regel nicht
praxisgerecht ist. Ein Projekt, das auf Basis der HOAI 2002 vereinbart wurde,
muss auch mit dieser Fassung — und damit in Ihrer Vorgangersoftware —
abgeschlossen werden.

Adressen mit Outlook synchronisieren

Wie das geht, lesen Sie auf Seite 103.
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Anhang

Unser Service fur Sie!

Technische Hotline & Kundenservice
Sie haben technische oder allgemeine Fragen zu lhrem Produkt?

Besuchen Sie unsere Online-Soforthilfe. Weitere Informationen finden Sie auf
unserer FAQ-Seite:

www.faq.weka.de
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