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Speziell für Sie: Individuelle Programmschulung – Expertenberatung  
(Weitere Anforderungen - Mehrplatzlizenzen – Module - Fortgeschrittene ) 
 
 
Sehr geehrte Nutzer des  WEKA Handwerksbüro PS, 
 
gerne unterbreiten wir Ihnen unser Angebot zu einer Individuellen Programmschulung, in der wir uns nur 
für Sie Zeit nehmen. Unser Dozent geht  individuell mit Ihnen Schritt für Schritt durch das Programm. 
Selbstverständlich gehen wir auch auf Ihre speziellen Anwender-Fragen aus der Praxis ein.  
 
Handwerksbüro PS ist eine flexible Handwerkersoftware und modular erweiterbar bis zur Profi-Lösung. Um 
Ihnen ein ideales ganz auf Sie persönlich zu geschneidertes Angebot unterbreiten zu können und Ihnen 
auch garantiert die richtige Hilfestellung anzubieten, benötigen wir weitere Angaben.  
 
Bitte füllen Sie deshalb das Formular im Anhang aus und senden uns dies zurück. 
 
Den Zeitpunkt Ihrer Schulung stimmen wir persönlich mit Ihnen ab. Gerne richten wir uns nach Ihrem 
Wunschtermin.  

  
Bei Interesse füllen Sie einfach das beiliegende Formular aus und faxen es an uns unter  
0 82 33. 23-72 00 zurück. Anschließend vereinbaren wir mit Ihnen den genauen Schulungstermin. 
 
Weitere Fragen beantwortet Ihnen gerne unsere Produktberatung. Diesen erreichen Sie von Montag bis 
Donnerstag von 8:00 bis 17:00 Uhr und Freitag von 8:00 bis 15:00 Uhr unter unserer Servicenummer 0 82 
33. 23 – 40 50. 
 
   
Mit freundlichen Grüßen 
 
WEKA MEDIA GmbH & Co. KG
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FAX-ANFRAGE an: 0 82 33.  23 72 00 
Analyse Schulungsbedarf Handwerksbüro PS  
 

WEKA MEDIA GmbH & Co. KG,   Römerstr. 4, D-86438 Kissing 

 
 
Bitte beantworten Sie folgende Fragen, damit wir Ihnen ein optimales Angebot unterbreiten können:  
 
 

Name:       

Vorname:       

Firma/Büro:             

Straße:       

PLZ/Ort:       

Telefon (Festnetz):       

Fax:       

E-Mail Adresse:       
 
Kundennummer:                                        WAN

 
 
Wie  viel Mitarbeiter sollen geschult werden? 
 
  einer     ein bis zwei Mitarbeiter    mehrere. Anzahl: ____ 
 
 
Wurde die Installation bereits vollständig eingerichtet? 
 
  ja, Einzelplatz    ja, Mehrplatz komplett eingerichtet und lauffähig 
  ich benötige noch Unterstützung bei der Einzelplatz-Installation 
  ich benötige noch Unterstützung bei der Mehrplatz-Installation. Anzahl Lizenzen: ____ 
 
 
Wie  schätzen Sie Ihre bisherigen Kenntnisse mit Handwerksbüro PS ein? 
 
  keine, noch nicht damit begonnen    wenig, Ersteinrichtung vorgenommen   Fortgeschritten 
 
 
In welchen Schwerpunkten von WEKA Handwerksbüro PS möchten Sie geschult werden? * 
Wir richten uns gezielt nach Ihren Zielen und Bedürfnissen. 
 
 Grundeinstellungen einrichten (z.B. eigene Firmendaten, Rechnungsnummern),  

 Einrichten der Dokumentvorlagen, z. B. eigene Briefvorlagen erstellen 

 Kunden optimal anlegen (versch. Ansprechpartner, Rabatte und Zahlungskonditionen, Steuerpflicht) 

 Erstellen und Überarbeiten eines Angebotes / einer Rechnung 

 Kumulierte Abschlagsrechnung / Teil- und Sammelrechnungen  

 Detaillierte Kalkulation (z.B. verschiedenen VK-Preise etc.) 
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Kundennummer:         

 

 

 Aufmaßcenter und Formelassistent 

 Zahlungen buchen 

 Offene-Posten-Verwaltung/ Mahnwesen 

 Datev-Übergabe 

 Datenübernahme aus X-Versionen (möglich: Adressen, Mutter-LVs, Angebote, gedruckte Dokumente. 

Nicht möglich: Teil/Abschlagsrechnungen, Aufmaße) 

 Datenimport/-export mit der GAEB-Schnittstelle (Architekten-LVs) 

 DATANORM-Importe und Preispflege 

 Shop-Schnittstellen speziell für die SHK-Branche (SHK-Connect, UGS/UGL, OCI) 

 Mehrplatzlizenzen, Benutzerverwaltung 

 Arbeiten mit mehreren Mandanten 

 
 
Haben Sie Zusatzmodule erworben in denen Sie geschult werden wollen? ** 
 
 Nachkalkulation 

 Reparatur & Mitarbeiterplanung 

 Wartung & Service 

 Bestellwesen & Lagerverwaltung 

 
Sie haben spezielle Fragen, Themenwünsche oder Anregungen? Dann teilen Sie uns diese bitte 
rechtzeitig mit.   
  

 

 

 

 
* systembedingte oder technische Probleme können nicht innerhalb der Schulung eruiert/behoben werden.  
In diesem Falle schult der Referent die Lerninhalte an seinem eigenen Laptop. Zur Behebung der techni-
schen Probleme wenden Sie sich bitte an den technischen Support. 
 
** Gegebenfalls werden vertiefte Fragen zu einem Zusatzmodul im Rahmen einer Nachschulung online von 
einem Experten durchgeführt (nach Aufwand) 


